
動物愛護ふれあいセンター犬猫等譲渡事業の支援実施要領 

平成 27 年３月 10日制定 

（目的） 

第１条 この要領は、飼い主のいない犬猫等の保護及び譲渡活動を行う動物愛護団体

及び動物愛護活動家（以下「団体等」という。）に対し、市が動物愛護団体等に対

する犬猫等譲渡事業の協力及び支援実施要綱（平成 27 年３月 10 日保保動第   

2634 号。以下「要綱」という。）に基づき支援を行う際に、適正及び円滑かつ効果

的な実施となるよう必要な事項を定めるものとする。 

（支援実施団体等の認定） 

第２条 市の支援を受けようとする団体等は、支援を申請する年度毎に、譲渡活動申

請書（様式１号）に次の第１号から第５号に掲げる書類を添えて市長に提出、第６

号、第７号に掲げる書類を職員の内容確認のためにセンターに持参し、市長の認定

を受けなければならない。 

ただし、すでに動物愛護ふれあいセンター犬及び猫等の譲渡実施要綱（平成 26

年３月 26日保保動第 2879 号）及び動物愛護ふれあいセンター犬及び猫等の譲渡実

施要領に基づく登録のある譲渡団体（以下、「譲渡登録団体」という。）については、

様式第１号の提出を免除するものとする。 

(1) 活動概要書、及び団体にあっては団体活動規約、役員名簿。 

(2) 保護活動地域の場所を示すもの。 

(3) 譲渡手続き方法を説明する書類。 

(4) 譲受希望者に提供する書類一式（譲渡条件説明書等。） 

(5) 譲受希望者から提出させる書類様式一式（誓約書等。） 

(6) 犬猫等の飼養管理に関する手順書。 

(7) 犬猫等の保護履歴、治療履歴に関する書類。 

２ 市長は、前項の規定による申請があったときは、要綱第５条に規定される要件へ

の適合についてその内容を審査し、必要に応じて飼養施設又は活動地域の調査を行

い、支援実施の可否を決定、その結果を速やかに譲渡活動支援可否決定通知書（様

式２号）により申請者に通知するものとする。 

（支援希望内容の報告） 

第３条 市長の認定を受けた団体等、及び支援を希望する譲渡登録団体（以下「認定

団体等」という。）は、速やかに、支援希望内容報告書（様式３号）を市長へ提出

するものとする。 

（実施計画の報告） 

第４条 認定団体等は、要綱第３条第１号、第２号の支援を受けるにあたっては、実

施日の１か月前までに実施計画書（様式４号）を、また、実施日の１週間前までに



譲渡予定動物報告書（様式５号）を市長に提出するものとする。 

２ 認定団体等は、要綱第３条第４号の支援を受けるにあたっては、配架開始希望日

の２週間前までに、実施計画書（様式４号）と配架を希望するチラシの必要部数を

市長に提出するものとする。 

（支援実施の詳細） 

第５条 要綱第３条の各号にある支援の詳細は次の各号のとおりとする。 

(1) 第１号及び第２号の譲渡会については、実施を希望する認定団体等と市（動

物愛護ふれあいセンター）との共催での実施とする。また、実施にあたっては、

参加を希望する複数の団体等との共催の場合もあるものとする。 

(2) 第１号及び第２号の譲渡会は、その開催毎に、支援希望内容報告書（様式３

号）にある譲渡を希望する一つの動物種で実施するものとする。 

(3) 第３号にある紹介とは、動物愛護ふれあいセンターのホームページから団体

等のホームページの譲渡情報のページにリンクさせるものとする。 

(4)  第４号については市の後援とし、市の後援であることを示す標記がある案内

チラシを対象とする。ただし、認定団体等は、市の施設への配架を希望するチ

ラシ以外の制作物に市の後援の標記を入れてはならない。 

（実施後の報告） 

第６条 要綱第３条第１号、第２号の譲渡会を実施した認定団体等は、速やかに譲渡

実施報告書（様式６号）を市長に提出しなければならない。 

 附 則 

（施行期日） 

 この要領は、平成 27 年３月 10 日から適用する。 



（様式１号） 

譲 渡 活 動 支 援 認 定 申 請 書 

平成  年  月  日 

（宛先） さいたま市動物愛護ふれあいセンター所長  

申請者住所                       

                活動（団体）名称                       

氏名                        

               （団体の場合は代表者氏名）  

電話番号                       

 動物愛護ふれあいセンター犬猫等譲渡事業支援実施要領第２条第 1項の規定に基づき下記のとお

り支援実施団体等の認定を希望します。 

譲渡団体（者）担当者氏名（                     ） 

住所（                                  ） 

電話番号（                 ） 

あつかう動物の種類 

及び最大飼育頭数 

  犬   ・    猫    ・   その他（           ） 

最大頭数（         ）頭 

主

た

る

保

護

施

設

所在地 
飼養可能
頭   数

      頭 

構造・規模 
敷地面積        ｍ２  延床面積       ｍ２

□木造 □鉄筋コンクリート造 □その他（            ） 

管理の方法 
ケージの個数（    ）個  ケージの材質（            ） 

管理担当者の人数 （      ）名 

管理責任者氏名 

上

記

以

外

の

保

護

施

設

No 氏名 住所 電話番号 飼養場所 
飼養可能
頭数 

１          頭

２           頭

３          頭

４           頭

５          頭

【以下センター記入欄】 

 添付書類  

□ （団体の場合）団体規約書・役員名簿・会員名簿・活動概要書  □ （個人の場合）活動概要書 

□ 活動地域地図 □ 譲渡方法説明書 □ 譲渡時の使用書類一式  

 借受書類 

□ 保護動物飼養管理手順書  □ 保護動物履歴書 

第２種動物取扱業 

多頭飼養届出 

該当 （ 上欄飼養施設番号 ； 主 ・ １ ・ ２ ・ ３ ・ ４ ・ ５ ） 

非該当 



（様式２号） 

保保動第      号 

平成  年  月  日 

              様 

                さいたま市動物愛護ふれあいセンター所長 

譲 渡 活 動 支 援 可 否 決 定 通 知 書 

 平成  年  月  日に申請のありましたことについて、市が実施する支援対象団体

としての認定の可否決定は下記のとおりです。 

                     記 

  譲渡活動支援団体として認定します。 

支援期間 平成  年  月  日から平成  年 ３月３１日  

※なお、支援を受けるにあたっては、動物愛護団体等に対する犬猫等譲渡事業の協力及

び支援実施要綱、動物愛護ふれあいセンター犬猫等譲渡事業の支援実施要領に従ってく

ださい。 

譲渡活動支援団体として認定しません。 

（理由：                              

                                      ） 



（様式３号）          

支 援 希 望 内 容 報 告 書 

平成  年  月  日 

（宛先）さいたま市動物愛護ふれあいセンター所長 

住    所 

活動(団体)名称 

氏  名 

（団体の場合は代表者氏名） 

電話番号 

 支援を希望する内容については以下のとおりです。（１～４については複数選択可） 

１ 

動物愛護ふれあいセンターでの譲渡会等の実施 
※貴団体とさいたま市の共催となります。 
 開催日は月曜日を除く平日及び土曜日となります。 

  他団体等との共催の場合がありますので予めご了承ください。 

【希望の方は以下に記入願います】 

① 希望する催し 譲渡会 ・ 物品展示(事業紹介等）・ その他（     ）

譲渡希望動物の種類※注（ 犬 ・ 猫  ・その他(        ) ）

② 希望開催月（   月、  月、  月、  月） 

③ 希望する曜日 （ 平日 ・ 土曜日 ・ どちらでも ） 

     時間帯 （ 午前 ・ 午後 ・ どちらでも ）

２ 

浦和駅東口駅前市民広場での譲渡会等の実施 
※貴団体の主催、さいたま市の共催となります。 

  開催日は月曜日を除く平日及び土曜日となります。 
他団体等との共催の場合がありますので予めご了承ください。 

【希望の方は以下に記入願います】 

① 希望する催し 譲渡会 ・ 物品展示(事業紹介等）・ その他（     ）

譲渡希望動物の種類※注（ 犬 ・ 猫  ・その他(        ) ）

② 希望開催月（   月、  月、  月、  月） 

③ 希望する曜日 （ 平日 ・ 土曜日 ・ どちらでも ） 

     時間帯 （ 午前 ・ 午後 ・ どちらでも ）

３ 
センターホームページでの譲渡情報の紹介 

※貴団体等の HPにリンクを貼る形での紹介となりますので、HPのない団体等は支
援を受けることができません。 

① 希望開始月日 （   月   日から） 

② 貴団体の譲渡情報を案内するＨＰのＵＲＬ 
※トップページの URL に限定させていただきます。） 

 [http://                         ]

４ 譲渡会案内チラシの市の施設への配架依頼 

 ※チラシには「後援 さいたま市」の標記が必要です。 

※注：１、２を希望する場合で、複数の動物種での開催を希望する場合は、その種

類毎に当該報告書を提出してください。



（様式４号） 

譲 渡 会 等 実 施 計 画 書 

平成   年  月  日 

(宛先)さいたま市動物愛護ふれあいセンター所長 

住    所 

活動(団体)名称 

氏  名 

（団体の場合は代表者氏名） 

電話番号 

１ 譲渡会等実施支援を希望する場合

（1）譲渡動物の展示の有無    有（予定頭数   頭） ・ なし  

（2）譲渡にあたり金銭の扱いの有無
※注

    有  ・  なし   

   ［有の場合］ 金額の内訳（例：不妊費、ワクチン代）（               ） 

          １頭の平均金額 （♂：約     円 ♀：約      円） 

（3）物販の有無
※注

  有（品目：                 ）  ・ なし  

（4）譲渡・物販以外の実施内容  配布物（名称：                 ）  

         パネル展示 ・ ポスター展示 ・その他（        ） 

※注 (2)(3)の実施にあたっては、受取金額が実費負担内の額であるか、あるいは収益がある場

合でもあくまで団体の事業に使われるものであり、会員に利益として分配されるものではな

い（非営利である）こと。 

２ チラシの配架を希望する場合（※１施設につき１５枚の配架となります。） 

(1) 配架を希望する施設（希望する場所に〇を記入） 

動物愛護ふれあいセンター 

区役所 ※希望する区を〇で囲んでください 

( 全区 ・ 西 ・ 北 ・ 大宮 ・ 見沼 ・ 中央 ・ 桜 ・ 浦和 ・ 南・ 緑 ・ 岩槻 ）

図書館 ※希望する区を〇で囲んでください。 

( 全区 ・ 西 ・ 北 ・ 大宮 ・ 見沼 ・ 中央 ・ 桜 ・ 浦和 ・ 南・ 緑 ・ 岩槻 ）

公民館 ※希望する区を〇で囲んでください。
(公民館については、拠点公民館（各区１か所）のみを対象とする。) 

( 全区 ・ 西 ・ 北 ・ 大宮 ・ 見沼 ・ 中央 ・ 桜 ・ 浦和 ・ 南・ 緑 ・ 岩槻 ）

【参考 各区図書館数】 

(2) 配架希望期間  平成  年  月  日～平成  年  月  日 

(3)  提出チラシ枚数       枚  ［１５枚×上記施設数   か所］ 

(4) 残ったチラシは配架施設で廃棄してもよいか  はい ・ いいえ  

【センター記入欄】 譲渡会開催日;  年  月  日 

譲渡会場； センター ・ 市民広場

 全区 西 北 大宮 見沼 中央 桜 浦和 南 緑 岩槻

図書館 ２３ ２ ２ ２ ４ ３ ２ ２ ２ １ ３ 



（様式５号） 

譲 渡 予 定 動 物 報 告 書 

平成  年  月  日 

（宛先）さいたま市動物愛護ふれあいセンター所長 

住        所 

活動（団体）名称 

氏        名 

（団体の場合は代表者氏名） 

電話番号 

平成  年  月  日実施予定の譲渡会の内容は以下のとおりです。 

１ 動物の種類（※どれか１種類になります） 

   犬 ・ 猫 ・ その他（    ） 

２ 展示動物の有無   有  ・  無 

３【２で有りの場合】 動物の品種及び数等 

 品  種 頭 数（その他）     

雑  種     頭

（成   頭・子   頭） 

（大型   頭・中型   頭・小型    頭） 

（♂   頭（去勢  頭）・♀  頭（不妊  頭））

 雑種以外     頭
（成   頭・子   頭） 

（大型   頭・中型   頭・小型     頭）

（♂   頭（去勢  頭）・♀  頭（不妊  頭））

品

種

(      ) (  頭)

(     ) (    頭)

(         ) (    頭)

３ ワクチン接種の有無   全て有  ・  一部のみ（   頭）  

４ 病気の動物の有無   有  ・  無 

※有の場合、その動物の展示はできません。 

５ 担当者人数      名 

※その他  出展動物の保護履歴、治療履歴書（管理書のコピー可）を提出願います。 



（様式６号） 

譲 渡 実 施 報 告 書 

平成  年  月  日 

（宛先）さいたま市動物愛護ふれあいセンター所長 

住        所 

活動（団体）名称 

氏        名 

                                      （団体の場合は代表者氏名） 

電 話 番 号 

平成  年  月  日実施の譲渡会の実績は以下のとおりです。 

１ 譲渡した動物の数 

   （どちらかに〇） 

犬    

     猫 

２ 譲渡者の住所について 

  ・さいたま市民（   名） 

  ・その他（    名） 

都県及び市町村名をお書きください （             ） 

３ 物販について （どちらかに〇） 

有 物販した品物名及び各金額： 

（品名     金額     円）（品名    金額      円） 

     無 

４ 来場者とのトラブルはありましたか？ 

     有（理由：                           ） 

       （解決法：                          ） 

     無 

譲渡頭数（及びその内訳）     

計 

  頭 

（成   頭・子   頭） 

（♂   頭（去勢  頭）・♀  頭（不妊  頭））


