
   さ い た ま 市 ・ 岩 槻 市 合 併 協 議 会 事 務 局 規 程  

 （ 趣 旨 ）  

第 １ 条  こ の 規 程 は 、 さ い た ま 市 ・ 岩 槻 市 合 併 協 議 会 規 約 第 １ ２ 条 第

３ 項 の 規 定 に 基 づ き 、 さ い た ま 市 ・ 岩 槻 市 合 併 協 議 会 （ 以 下 「 協 議

会 」 と い う 。） の 事 務 局 （ 以 下 「 事 務 局 」 と い う 。） に 関 し 必 要 な 事

項 を 定 め る も の と す る 。  

 （ 所 掌 事 務 ）  

第 ２ 条  事 務 局 は 、 次 に 掲 げ る 事 務 を 所 掌 す る 。  

 ( 1 )  協 議 会 の 会 議 に 関 す る こ と 。  

 ( 2 )  協 議 会 の 庶 務 に 関 す る こ と 。  

 ( 3 )  前 ２ 号 に 掲 げ る も の の ほ か 、 協 議 会 の 運 営 に 関 し 必 要 な 事 項  

 （ 職 員 ）  

第 ３ 条  事 務 局 に 事 務 局 長 、 事 務 局 次 長 そ の 他 必 要 な 職 員 を 置 く 。  

 （ 職 員 の 職 務 ）  

第 ４ 条  事 務 局 長 は 、協 議 会 の 会 長（ 以 下「 会 長 」と い う 。）の 命 を 受

け 、 事 務 局 の 事 務 を 統 括 す る 。  

２  事 務 局 次 長 は 、 事 務 局 長 を 補 佐 し 、 事 務 局 長 に 事 故 が あ る と き 、

又 は 事 務 局 長 が 欠 け た と き は 、 そ の 職 務 を 代 理 す る 。  

３  前 ２ 項 に 規 定 す る 職 員 以 外 の 職 員 は 、 上 司 の 命 を 受 け 、 事 務 局 の

事 務 に 従 事 す る 。  

 （ 専 決 事 項 ）  

第 ５ 条  事 務 局 長 は 、 次 に 掲 げ る 事 項 を 専 決 す る こ と が で き る 。  

 ( 1 )  予 算 の 執 行 に 関 す る こ と 。  

 ( 2 )  物 品 の 購 入 そ の 他 契 約 の 締 結 に 関 す る こ と 。  

 ( 3 )  物 品 及 び 現 金 の 出 納 に 関 す る こ と 。  

 ( 4 )  職 員 の 休 暇 及 び 時 間 外 勤 務 命 令 並 び に 出 張 命 令 に 関 す る こ と 。 

 ( 5 )  前 各 号 に 掲 げ る も の の ほ か 、 軽 易 な 事 項 に 関 す る こ と 。  

 （ 文 書 の 取 扱 い ）  

第 ６ 条  事 務 局 に お け る 文 書 の 収 受 、 発 送 、 処 理 、 保 存 そ の 他 文 書 の

取 扱 い に つ い て は 、 さ い た ま 市 の 例 に よ る 。 こ の 場 合 に お い て 、 文



書 の 記 号 は 、「 さ ・ 岩 協 」 及 び 発 送 文 書 に あ っ て は 「 発 」、 収 受 文 書

に あ っ て は 「 収 」 と す る 。  

 （ 情 報 公 開 の 取 扱 い ）  

第 ７ 条  協 議 会 が 作 成 し 、 又 は 取 得 し た 文 書 等 の 公 開 に つ い て は 、 さ

い た ま 市 の 例 に よ る 。  

 （ 公 印 の 取 扱 い ）  

第 ８ 条  協 議 会 の 公 印 は 、 会 長 印 及 び 事 務 局 長 印 と し 、 そ の 公 印 の 名

称 、 ひ な 形 、 書 体 、 寸 法 、 個 数 、 使 用 区 分 及 び 公 印 保 管 者 は 、 別 表

の と お り と す る 。  

２  協 議 会 の 公 印 の 取 扱 い に つ い て は 、 さ い た ま 市 の 例 に よ る 。  

 （ 職 員 の 服 務 等 ）  

第 ９ 条  職 員 の 勤 務 時 間 は 、 さ い た ま 市 の 一 般 職 の 職 員 の 例 に よ る 。  

２  前 項 に 定 め る も の の ほ か 、 職 員 の 服 務 そ の 他 の 勤 務 条 件 に つ い て

は 、 当 該 職 員 を 派 遣 す る 市 の 例 に よ る 。  

 （ 職 員 の 給 与 等 ）  

第 １ ０ 条  職 員 の 給 与 に つ い て は 、 当 該 職 員 を 派 遣 す る 市 の 負 担 と す

る 。  

２  職 員 の 旅 費 に つ い て は 、 さ い た ま 市 の 一 般 職 の 職 員 の 例 に よ る も

の と し 、 協 議 会 の 予 算 に お い て 支 給 す る も の と す る 。  

 （ そ の 他 ）  

第 １ １ 条  こ の 規 程 に 定 め る も の の ほ か 、事 務 局 に 関 し 必 要 な 事 項 は 、

事 務 局 長 が 別 に 定 め る 。  

   附  則  

 こ の 規 程 は 、 平 成 １ ６ 年 ６ 月 ２ ５ 日 か ら 施 行 す る 。  



別 表 （ 第 ８ 条 関 係 ）  

 

公 印 の 名 称  

 

 

ひ な 形  

 

書 体  

寸  法  

( ﾐ ﾘ ﾒ ｰ ﾄ

ﾙ )  

 

個 数  

使  用  

 

区  分  

公  印  

 

保 管 者  

さ い た ま

市 ・ 岩 槻 

市 合 併 協  

議 会 長 印 

 

 

 

 

 

て ん 書  

 

 

 

方 ２ ４  

 

１  

会 長 名

を も っ

て 発 す

る 文 書 

 

事 務 局 長  

さ い た ま

市 ・ 岩 槻 

市 合 併 協

議 会 事 務

局 長 印 

 

 

 

 

 

て ん 書  

 

方 ２ ４  

 

１  

事 務 局

長 名 を

も っ て

発 す る

文  書  

 

事 務 局 長  

さいたま市

・ 岩 槻 市 
合併協議会 
長     印 

さいたま市

・ 岩 槻 市 
合併協議会

事務局長 印 

 

 


