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第３回運営準備協議会
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様式第１号  

提案参加申込書 

平成  年  月  日 

さいたま市長 清 水 勇 人 宛

住    所： 

商号又は名称： 

代表者職氏名：              印 

 「さいたま市与野本町コミュニティセンター公募貸付事業者募集要項」に記載された内容

をすべて承知し、さいたま市与野本町コミュニティセンターにおける喫茶コーナーの設置・

運営事業者の公募に参加したいので、提案参加申込書を提出します。 

 また、本申込書の提出に当たり、添付書類の内容については事実と相違ないことを誓約し

ます。 

○店舗の運営形態（１又は２に○をし、企業名を記入してください。） 

喫
茶

方法 １ 直営 ２ フランチャイズ契約 

企業名 
又は 
個人 

フランチャイザー 
（本部企業） 

フランチャイジー 
（加盟店） 

（連絡先） 

所属部署

氏 名

電話番号

FAX 番号

E - m a i l
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様式第２号  

誓 約 書 

平成  年  月  日 

さいたま市長 清 水 勇 人 宛

住    所： 

商号又は名称： 

代表者職氏名：              印 

 「さいたま市与野本町コミュニティセンター公募貸付事業者募集要項」に基づく公募に参

加するに当たり、下記の欠格要件のいずれにも該当しないことを誓約します。 

記 

①地方自治法施行令（昭和２２年５月３日政令第１６号）第１６７条の４第１項及び第２項

に規定する入札に係る契約を締結する能力を有しない破産者で復権を得ない者に該当する

者。 

②直近２年間において、法人税（個人事業者にあっては所得税）、及び法人市民税（さいたま

市内に本店、支店、事業所等を有する場合）を未納及び滞納している者。 

③暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年５月１５日法律第７７号）第

３条及び第４条に規定する指定を受けた指定暴力団等に該当する者。 

④無差別大量殺人行為を行った団体の規制に関する法律（平成１１年法律第１４７号）に基

づく処分の対象となっている団体及びその構成員である者。 

⑤公共の安全及び福祉を脅かすおそれのある団体に該当する者。 

⑥さいたま市の締結する契約からの暴力団排除措置に関する要綱に基づく入札等除外措置を

受けている期間がある者。 

⑦さいたま市建設工事等請負業者入札参加停止要綱、又はさいたま市物品納入等及び委託業

務業者入札参加停止要綱に基づく指名停止を受けている者。 
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様式第３号  

事業者の概要及び実績 

（１）事業者の概要 

商号又は名称  

代表者 職・氏名  

住所（所在地）  

設立年月日  

資本金  

経歴・沿革 

支店・営業所数  

従業員数 

役員  

正社員  

パート・アルバイト等  

業務内容 

その他特記事項 

※フランチャイジー（加盟店）として応募する場合、フランチャイザー（本部企業）の会社

（業務）概要書も併せて提出し、サポート体制がわかる資料を添付してください。
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様式第４号  

質 問 書 

平成  年  月  日 

さいたま市長 清 水 勇 人 宛

商号又は名称： 

担当者所属氏名： 

連絡先電話番号： 

連絡先 E-mail： 

 「さいたま市文化センター公募貸付事業者募集要項」に基づき、喫茶コーナーの設置・運

営に関する質問書を提出します。 

項目 質問趣旨 
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- 1 - 

様式第５号 

平成  年  月  日 

さいたま市長 清 水 勇 人 宛

住    所： 

商号又は名称： 

代表者職氏名：              印 

企 画 提 案 書 

 「さいたま市与野本町コミュニティセンター公募貸付事業者募集要項」に基づき、喫茶コ

ーナーの企画提案書を提出します。 

なお、設置・運営事業者に選定された場合には、本要項に定められた条件及び企画提案書

の内容を誠実に実行することを誓約します。 
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- 2 - 

１ 営業内容に係る企画提案 

（１）運営方針及び実施内容 

 ①運営方針及び実施内容 
与野本町コミュニティセンター内に設置する喫茶コーナーとしての設置目的を理解し、運営

方針及び実施内容（店舗コンセプト、商材等の搬入方法、廃棄物等の搬出方法、衛生管理、

営業方式等）を記入してください。 

※Ａ３規格で作成した平面図を必ず添付し、イメージ図等があれば添付してください。 
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- 3 - 

②営業時間 

営業開始時間 営業終了時間 備考 

※休館日・・・毎週月曜日（該当日が祝日の場合は、翌日が休館日）、12月 29 日～1月 3日 

（２）年間収支計画 

項目 年間 対売上比率 備考 

収
入

売上  100.0％ 客数×客単価×営業日数 

 客数（人）  ―  

客単価（円）  ―  

営業日数（日）  ―  

その他収入  ―  

収 入 合 計  ―  

支
出

売上原価  ％

売店管理費  ％

 人件費  ％

光熱水費  ％

減価償却費  ％

諸経費  ％

貸付料  ％

その他支出  ％

支 出 合 計  ％

差 引 損 益  ％
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- 4 - 

（３）メニュー、提供サービスの構成及び価格設定の特徴 

 ①メニュー構成及び価格の特徴 

メニュー構成や価格設定の特徴、その他アピールポイントについて記入してください。 
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- 5 - 

 ②メニュー構成及び価格 

品目・メニュー 提供価格 備考 

（主なもの） 

※主なメニューについて、内容や盛り付けがわかる写真等の資料を添付してください。 
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- 6 - 

③その他の提供サービス及び利用価格 

サービスの種類 利用価格 備考 

（例） 

○○○○サービス 

○○○○サービス 

○○○円～ 

無料 

※利用者の利便性向上につながる提供可能なサービスを記入し、有料サービスの場合はその

利用価格を記入してください。 
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- 7 - 

（４）その他自由提案 

その他、利用者の満足度向上につながる取組みやアピールする内容があれば記入してくださ

い。 
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- 8 - 

２ 実施体制に係る企画提案 

（１）従業員の配置計画、接遇教育及び利用者からの要望・苦情等への

対応 

 ①従業員配置計画 

営業開始時間から終了時間までの時間帯別の従業員の配置計画、従業員の配置についての考

え方（混雑ピーク時の対応等）を記入してください。 

 ②従業員の接遇教育・要望苦情等への対応方法 

コミュニティ施設内の業務であることを踏まえた従業員の接遇教育や接客をどのように行

うのか記入してください。また、利用者からの要望や苦情等を受け付ける方法とその内容に

対して具体的にどのように対応するのか記入してください。 
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- 9 - 

（２）本市への貢献 

従業員の地元雇用など、地域貢献に対する取組内容を記入してください。 
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- 10 - 

（３）危機管理 

喫茶コーナーにおける事故防止対策や、事故発生時の対応について記入してください。また、

大規模災害発生時等の与野本町コミュニティセンターへの協力体制について記入してくだ

さい。 
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- 11 - 

様式第６号 

平成  年  月  日 

さいたま市長 清 水 勇 人 宛

住    所： 

商号又は名称： 

代表者職氏名：              印 

貸付料提案書 

 「さいたま市与野本町コミュニティセンターセンター公募貸付事業者募集要項」に基づき、

喫茶室の貸付料提案書を提出します。 

なお、設置・運営事業者に選定された場合には、本要項に定められた条件及び企画提案書

の内容を誠実に実行することを誓約します。 

記 

 提案貸付料 

①月額・税抜 
②貸付料（月額・税込） 

②＝①×1.08

円 円

29


