
5-1

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

１氏名、２代理人氏名、３住所、４電話番号、５メールアド
レス 、６相談内容、７係争中/調停中の相談内容かどう
か、８健康状態、障害及び病歴（要配慮情報）

利用申込者

本人

含む

―

個人情報ファイル簿（単票）

予約制市民相談利用申込者一覧

さいたま市長

市民局市民生活部市民生活安全課

広く市民から相談を受け、問題点を明らかにし、解決の一助
としてもらう。そしてその経過を専門家からの回答とともに
記録するために利用する。

https://www.city.saitama.lg.jp/0


5-1

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

有

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

―

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：市民生活安全課（事務番
号1210「市民相談業務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9588さいたま市浦和区常盤6−4−4

―

―

―

―

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）



5-2

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

―

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

１氏名、２住所、３電話番号

自動通話録音装置利用申請書を提出した者(平成28年度以降)

本人

含まない

―

個人情報ファイル簿（単票）

さいたま市自動通話録音装置貸出対象者リスト

さいたま市長

市民局市民生活部市民生活安全課

さいたま市自動通話録音装置貸出事業により、自動通話録音
装置を設置している者を管理するために利用する。

https://www.city.saitama.lg.jp/0


5-2

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

有

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：市民生活安全課(事務番号
2715「さいたま市自動通話録音装置貸出事業」)

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9588さいたま市浦和区常盤6−4−4

―

―

―

―

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）



5-3

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

１氏名、２住所、３電話番号、４年齢、５性別、６職業、７
消費生活相談の内容、８消費生活相談の処理結果

相談者

相談者本人からの申告に基づき収集

含む

―

個人情報ファイル簿（単票）

消費生活相談情報ファイル

さいたま市長

市民局市民生活部消費生活総合センター

消費生活の安定及び向上の確保を目的とし、消費者トラブル
の未然防止及び拡大防止のために利用する。

https://www.city.saitama.lg.jp/0


5-3

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

有

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

―

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：消費生活総合センター
（事務番号1050「消費生活相談事業」）

該当

（名称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9586 さいたま市浦和区常盤6-4-4

―

―

―

―

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）



5-4

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

個人情報ファイル簿（単票）

戸籍事務関連ファイル

さいたま市長

市民局区政推進部

戸籍関係事務を行うために利用する。

１本籍、２氏名、３出生の年月日、４戸籍に入った原因及び
年月日、５実父母の氏名及び実父母との続柄、６養子である
ときは、養親の氏名及び養親との続柄、７夫婦については、
夫または妻である旨、８他の戸籍から入った者については、
その戸籍の表示、９戸籍法施行規則第30条第1号から第6号に
揚げる事項

さいたま市に本籍を定める者

届出、報告、申請、請求若しくは嘱託、証書若しくは航海日
誌の謄本又は裁判による。

含まない

さいたま地方法務局

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

https://www.city.saitama.lg.jp/0


5-4

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

無

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

ー

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：区政推進部（事務番号
309「戸籍事務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9586さいたま市浦和区常盤6−4−4

ー

ー

ー

ー

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）



5-5

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

個人情報ファイル簿（単票）

住民記録関連ファイル

さいたま市長

市民局区政推進部

住民基本台帳法に基づき、住民登録関係の業務を行うために
利用する。

１氏名、２生年月日、３性別、４世帯主の氏名、５世帯主と
の続柄、６戸籍の表示、７住民となった年月日、８住所、９
住所を定めた年月日、１０住所を定めた届出年月日、１１従
前の住所、１２個人番号、１３選挙人名簿に登録された旨、
１４国民健康保険の資格に関する事項、１５後期高齢者医療
の資格に関する事項、１６介護保険の資格に関する事項、１
７国民年金の資格に関する事項、１８児童手当の受給資格に
関する事項、１９米穀の配給に関する事項、２０住民票コー
ド、２１旧氏、２２通称名、２３国籍等、２４外国人住民と
なった年月日、２５法第３０条の４５に規定する区分、２６
在留資格、２７在留期間等、２８在留期間等の満了の日、２
９在留カード等の番号

さいたま市に住民登録をした者

住民異動届、戸籍届出、他市区町村からの通知、職員が調査

含まない



5-5

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

無

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

埼玉県及び地方公共団体情報システム機構

ー

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：区政推進部（事務番号
305「住民登録事務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9586さいたま市浦和区常盤6−4−4

ー

ー

ー

ー

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）

https://www.city.saitama.lg.jp/0


5-6

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

個人情報ファイル簿（単票）

戸籍の附票関連ファイル

さいたま市長

市民局区政推進部

戸籍の附票の記録及び管理を行うために利用する。

１本籍、２氏名、３住所、４住所を定めた年月日、５生年月
日、６性別、７筆頭者、８在外選挙登録地、９住民票コード

さいたま市に本籍を有する者

住民異動届、他市区町村からの通知

含まない

地方公共団体情報システム機構

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

https://www.city.saitama.lg.jp/0


5-6

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

無

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

ー

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：区政推進部（事務番号３
308「戸籍の附票事務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9586さいたま市浦和区常盤6−4−4

ー

ー

ー

ー

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）



5-7

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

１印影、２登録番号、３登録年月日、４氏名、５旧氏、６外
国人住民の通称、７生年月日、８住所、９外国人住民の片仮
名表記

さいたま市に印鑑登録をした者

申請書、請求書の提出

含まない

ー

個人情報ファイル簿（単票）

印鑑登録関連ファイル

さいたま市長

市民局区政推進部

印鑑の登録及び証明に関する事務を行うために利用する。

https://www.city.saitama.lg.jp/0


5-7

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

無

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

ー

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：区政推進部（事務番号
299「印鑑登録事務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9586さいたま市浦和区常盤6−4−4

ー

ー

ー

ー

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）



5-8

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

１氏名、２実施年月日、３実施前住所、４修正後住所、５実
施後住所

住居表示実施済区域内に住所を登録した者

職員等が現地調査したもの

含まない

ー

個人情報ファイル簿（単票）

住居表示関連ファイル

さいたま市長

市民局区政推進部

住居表示実施に伴う変更証明書の発行を行うために利用する。

https://www.city.saitama.lg.jp/0


5-8

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

無

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

ー

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：区政推進部（事務番号
310「住居表示事務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9586さいたま市浦和区常盤6−4−4

ー

ー

ー

ー

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）



5-9

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

１氏名、２実施年月日、３実施前住所、４修正後住所、５実
施後住所

区画整理施行済地内等に住所を登録した者

職員等が現地調査したもの

含まない

ー

個人情報ファイル簿（単票）

町名地番整理関連ファイル

さいたま市長

市民局区政推進部

区画整理施行地内等に伴う各種地番等変更証明書の発行を行
うために利用する。

https://www.city.saitama.lg.jp/0


5-9

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

無

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

ー

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：区政推進部（事務番号
964「地番等証明書発行事務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9586さいたま市浦和区常盤6−4−4

ー

ー

ー

ー

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）



5-10

様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）

ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.j
p/006/008/001/004/p07993
6.html

個人情報ファイル簿（単票）

パートナーシップさいたま図書・資料等利用登録者名
簿

さいたま市長

市民局市民生活部人権政策・男女共同参画課

図書等の貸出の利用者登録のために利用する。

１フリガナ ２名前、３性別、４住所、５電話番号、
６在勤・在学の名称、７在勤・在学の所在地、８生年
月日

「パートナーシップさいたま図書・資料等利用者 登
録申請書」を提出した者（平成16年度以降）

申請書（紙媒体）及びエクセルファイル

含まない

−

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

https://www.city.saitama.lg.j


5-10

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当す
るファイルの有無

有

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨

行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地

行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

−

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：人権政策・男女共
同参画課（事務番号1550「男女共同参画推進センター
等施設利用事務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9588さいたま市浦和区常盤6−4−4

−

−

−

−

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）


