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様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

個人情報ファイル簿（単票）

計量事務ファイル

さいたま市長

経済局商工観光部経済政策課

計量法に基づく計量器定期検査を行うために利用する。

１氏名、２住所、３電話番号、４業種

計量法に基づく計量器定期検査受検者

本人

含まない

―

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

https://www.city.saitama.lg.jp/0


11-1

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

有

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

―

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：経済政策課
（事務番号1096「計量事務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9588さいたま市浦和区常盤6−4−4

―

―

―

―

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
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様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

１事業所名、２代表者名、３事業所住所、４代表者住所、５
電話番号、６、代表者生年月日、７形態、８、申請日、９資
金種類、１０金融機関、１１申込金額、１２資金使途、１３
連帯保証人、１４業種分類、１５許認可、１６資本金、１７
従業員数、１８資産状況、１９借入金額、２０借入年月日、
２１代位弁済請求日、２２、代位弁済請求金額、２３印影

さいたま市中小企業資金融資制度の申請者

本人、金融機関、埼玉県信用保証協会

含まない

―

個人情報ファイル簿（単票）

中小企業融資事務ファイル

さいたま市長

経済局商工観光部経済政策課

さいたま市中小企業資金融資制度における、申請受付等の事
務に利用する。

https://www.city.saitama.lg.jp/0
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訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

有

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

―

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：経済政策課
（事務番号847「中小企業融資事務」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9588さいたま市浦和区常盤6−4−4

―

―

―

―

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
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様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

１メールアドレス、２氏名、３電話番号、４住所、５性別、
６生年月日、７結婚の有無、８子供の有無、９託児利用の有
無、１０子供の人数、１１子供の氏名、１２子供の年齢、１
３子供の性別

ワークステーションさいたま運営事業におけるキャリアコン
サルティング、家庭と仕事の両立相談及び再就職チャレンジ
セミナーのインターネットからの申込者

本人

含まない

―

個人情報ファイル簿（単票）

「ワークステーションさいたま」利用登録者ファイル

さいたま市長

経済局商工観光部労働政策課

ワークステーションさいたま利用者の就労支援を継続して行
うために利用する。

https://www.city.saitama.lg.jp/0
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訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

有

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地

行政機関等匿名加工情報の概
要

作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

―

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：労働政策課（事務番号
1930「ワークステーションさいたま運営事業」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9586さいたま市浦和区常盤6−4−4

―

―

―

―

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
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様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

個人情報ファイル簿（単票）

小規模企業者個人事業主給付金管理者ファイル

さいたま市長

経済局商工観光部産業展開推進課

小規模企業者個人事業主給付金事務における審査・交付等の
進捗管理に利用する。

１振込確認、２振込状況、３入力日、４管理番号、５収受
日、６審査、７申請日、８申請者、９生年月日、１０郵便番
号、１１住所１、１２住所２、１３フリガナ、１４氏名又は
法人名称、１５代表者氏名、１６電話番号、１７業種、１８
その他、１９口座名義人（カナ）、２０通帳記号、２１通帳
番号、２２金融機関名、２３金融機関コード、２４支店名、
２５支店コード、２６種別、２７口座番号

さいたま市小規模企業者個人事業主給付金を申請した者

本人

含まない

―

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

https://www.city.saitama.lg.jp/0
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訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

無

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

―

個人情報ファイルの種別

関連する個人情報取扱事務の情報：産業展開推進課（事務番
号2667「中小企業者等に関する事業」）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9588さいたま市浦和区常盤6−4−4

―

―

―

―

法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）
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様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

個人情報ファイル簿（単票）

小規模企業者等給付金（令和３年３月受付開始分）管理者ファイ
ル

さいたま市長

経済局商工観光部産業展開推進課

小規模企業者個人事業主給付金事務における審査・交付等の進捗
管理に利用する。

１振込日、２入力日、３収受日、４申請日、５NO.、６審査、７
不可理由、８申請者、９生年月日、１０郵便番号、１１住所又は
本店所在地、１２氏名又は法人名称、１３代表者氏名、１４電話
番号、１５前回給付金の交付状況、１６事業所所在地、１７業
種、１８業種その他の内訳、１９従業員数、２０【影響前】売上
高金額（千円）、２１【影響前】算出期間、２２【影響後】売上
高金額（千円）、２３【影響後】算出期間、２４売り上げ減少の
理由、２５理由 その他、２６ 誓約及び同意①、２７誓約及び
同意②、２８誓約及び同意③、２９通常営業時間③、３０誓約及
び同意④、３１自署の有無、３２県感染防止協力金の交付状況、
３３当給付金への重複申請状況、３４添付書類(個人) 1 本人確
認書類、３５添付書類(個人) 2 事業所確認書類、３６添付書類
(個人) 3 振込口座確認書類、３７添付書類(個人) 4 営業実態
が確認できる書類(主たる収入)、３８添付書類(個人) 4 営業実
態が確認できる書類(提出書類)、３９添付書類(個人) 4 営業実
態が確認できる書類(確定申告の色)、４０添付書類(法人) 本社
確認書類、４１添付書類(法人) 振込口座確認書類、４２添付書
類(法人) 法人税確定申告書、４３口座名義人（カナ）、４４通
帳記号、４５通帳番号、４６金融機関名、４７金融機関コード、
４８支店名、４９支店コード、５０種別、５１口座番号、５２前
回給付金との口座情報確認結果、５３キャンセル理由、５４備
考、５５不交付確定日

さいたま市小規模企業者等給付金（令和３年３月受付開始分）を
申請した者
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記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/0
06/008/001/004/p079936.html

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

無

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

―

本人

含まない

―

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

―

―

関連する個人情報取扱事務の情報：産業展開推進課（事務番号
2667「中小企業者等に関する事業」）

個人情報ファイルの種別
法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9588さいたま市浦和区常盤6−4−4

―

―

https://www.city.saitama.lg.jp/0
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様式第４号（第５−４−(1)関係）

個人情報ファイルの名称

行政機関等の名称

個人情報ファイルが利用に供
される事務をつかさどる組織
の名称

個人情報ファイルの利用目的

記録項目

記録範囲

記録情報の収集方法

要配慮個人情報が含まれると
きは、その旨

記録情報の経常的提供先

（名 称） 各区役所情報公開コーナー

（所在地）
ホームページ参照
https://www.city.saitama.lg.jp/00
6/008/001/004/p079936.html

訂正及び利用停止に関する他
の法律又はこれに基づく命令
の規定による特別の手続等

―

個人情報ファイル簿（単票）

小規模企業者等給付金（令和３年８月受付開始分）管理者ファイ
ル

さいたま市長

経済局商工観光部産業展開推進課

小規模企業者個人事業主給付金事務における審査・交付等の進捗
管理に利用する。

別紙のとおり

さいたま市小規模企業者等給付金（令和３年８月受付開始分）を
申請した者

本人

含まない

―

開示請求等を受理する組織の
名称及び所在地

https://www.city.saitama.lg.jp/00
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令第21条第7項に該当する
ファイルの有無

無

行政機関等匿名加工情報の提
案の募集をする個人情報ファ
イルである旨
行政機関等匿名加工情報の提
案を受ける組織の名称及び所
在地
行政機関等匿名加工情報の概
要
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案を受ける
組織の名称及び所在地
作成された行政機関等匿名加
工情報に関する提案をするこ
とができる期間
記録情報に条例要配慮個人情
報が含まれているときはその
旨

備   考

―

―

関連する個人情報取扱事務の情報：産業展開推進課（事務番号
2667「中小企業者等に関する事業」）

個人情報ファイルの種別
法第60条第2項第1号（電算処理ファイル）

該当

（名 称）さいたま市総務局総務部行政透明推進課
（所在地）〒330-9588さいたま市浦和区常盤6−4−4

―

―
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別紙 記録項目 
 
１振込日、２入力日、３収受日、４申請日、５No.、６申請 簡易/新規、７審査、８不可理
由、９申請者、１０生年月日、１１郵便番号、１２住所又は本店所在地、１３フリガナ、１
４氏名又は法人名称、１５代表者氏名、１６前回給付金からの変更、１７変更箇所の確認の
添付書類、１８電話番号、１９前回給付金の交付状況、２０事業所所在地、２１前回給付金
との事業所所在地確認結果（個人事業主のみ）、２２業種、２３⑲その他、２４従業員数 フ
ラグ、２５従業員数 上記以外、２６【影響前】売上高金額(千円)、２７【影響前】算出期
間、２８【影響後】売上高金額(千円)、２９【影響後】算出期間、３０売り上げ減少理由、
３１理由 その他、３２誓約及び同意①、３３誓約及び同意②、３４誓約及び同意③、３５
通常営業時間③、３６誓約及び同意④、３７自署の有無、３８埼玉県感染防止対策協力金の
交付状況、３９埼玉県大規模施設等協力金の交付状況、４０埼玉県外出自粛等関連事業者協
力支援金の交付状況、４１埼玉県酒類販売事業者等協力支援金の交付状況、４２当給付金へ
の重複申請状況、４３添付書類(個人) 1 本人確認書類、４４添付書類(個人) 2 事業所確
認書類、４５添付書類(個人) 3 振込口座確認書類、４６添付書類(個人) 4 営業実態が確
認できる書類(主たる収入)、４７添付書類(個人) 4 営業実態が確認できる書類(提出書類)、
４８添付書類(個人) 4 営業実態が確認できる書類(確定申告の色)、４９添付書類(法人) 
本社確認書類、５０添付書類(法人) 振込口座確認書類、５１添付書類(法人) 法人税確定
申告書、５２口座名義人（カナ）、５３通帳記号、５４通帳番号、５５金融機関名、５６金
融機関コード、５７支店名、５８支店コード、５９種別、６０口座番号、６１前回給付金と
の口座情報確認結果、６２備考・特記事項・変更履歴・連絡履歴、６３不支給確定日、６４
要注意 


