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総合振興計画審議会運

営事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成13年5月1日 
さいたま市総合振興計画審議会条例に基づき設置する総合振興計画審議会を適正に
運営するため、委員を選任（一部公募）し、必要な事務連絡等を行う。会議は原則
公開し、委員の氏名と所属団体名等（市民代表者は氏名のみ）を公表し、名簿は総
務課へ報告する。 

審議会委員及び委員応募者 ○ ○ ○     平成27年4月1日 

 

市PRキャラクター関連

事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成24年10月10日 

市PRキャラクターの適正かつ効果的な活用を目的として、使用に係る申請受付を行
う。また、ヌゥ・サポーターズ・クラブに関連した活動の運営を行う。必要に応じ
て、関係課所に活動参加者の情報を提供することで、適切な運営につなげる。 

使用申請者、ヌゥ・サポー
ターズ・クラブへの入会希
望者・会員 

○ ○      令和4年4月1日 

 

本庁舎整備審議会の運

営 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成24年7月3日 

さいたま市本庁舎整備審議会条例に基づき設置されたさいたま市本庁舎整備審議会
を適正に運営するため、委員を選任し必要な事務連絡等を行う。選任された委員に
ついては名前と略歴を公表し、名簿は総務課へ報告する。 

本庁舎整備審議会委員 ○ ○ ○  ○   平成27年4月1日 

 

総合振興計画市民ワー

クショップ開催事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成27年11月16日 

市内に在住の者を対象に、さいたま市総合振興計画の周知と市民ニーズの把握を目
的とした市民ワークショップを開催するため、希望者を募集、抽選を行い、その結
果を本人に通知する。 

参加希望者 ○ ○   ○   平成28年11月4日 

 

都市経営戦略部所管行

政資料無償頒布事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成29年12月28日 

さいたま市市政情報の提供の推進に関する要綱第4 条第3 項ただし書について、都
市戦略本部都市経営戦略部が所管する行政資料の無償頒布を行うもの。 

申請者 ○ ○   ○    

 

さいたま市総合振興計

画外部評価委員会事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成30年5月2日 

さいたま市総合振興計画外部評価委員会を運営するため、委員を選任し、必要な事
務連絡等を行い、報償費を支払う。委員会は公開とする。委員の氏名と所属団体名
等を公表し、名簿は総務課に報告する。 

委員会委員、委員会傍聴者 ○ ○ ○ ○ ○   令和4年5月18日 
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ヌゥの絵本募集事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成30年6月29日 
市民の愛着を醸成するため、ヌゥを題材とした絵本の募集を行う。受賞作品につい
ては公表を行い、授賞式において作者に賞を授与する。大賞作品については印刷・
製本し、市内保育施設等へ配布する。応募作品については市民等に展示し、閲覧に
供する。 

応募者・選考委員 ○ ○ ○ ○ ○   令和4年4月1日 

 

シティセールス用品貸

出事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成30年6月19日 

本市のシティセールスに資するため、シティセールス用品について、利用希望者か
ら借用届等を受け付け、貸出しを行う。 

届出者 ○       令和4年4月1日 

 

さいたま市区検討懇話

会事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成30年11月26日 

総合振興計画における区の将来像について意見を聴取するための懇話会を運営する
ため、委員を選任し、必要な事務連絡等を行い、報償費を支払う。懇話会は公開と
する。委員の氏名と所属団体名等を公表し、名簿は総務課に報告する。 

委員会委員、委員会傍聴者 ○ ○ ○ ○ ○    

 

シティセールスに係る

映像制作事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

平成31年3月1日 

都市イメージの形成及び愛着の醸成に向けて、映像の制作を行う。映像については、
ＤＶＤ等電子媒体での貸出並びにＷｅｂ（ＹｏｕＴｕｂｅ等）及びデジタルサイネ
ージでの公開を行う。 

映像出演者 ○   ○ ○   令和4年4月1日 

 

市誕生２０周年事業 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

令和3年4月21日 
市誕生20周年記念企画として、SNSへの投稿や郵送などの手段を用いて、写真やメ
ッセージの募集やプレゼント応募の受付を行う。集まった写真やメッセージは、モ
ザイクアートとして駅に掲出、各種広報媒体での紹介、記念切手の作成など幅広く
利用する。また、各所に配付するため、記念誌を制作する。 

応募者、記念誌に掲載する
方 ○   ○    令和4年4月1日 

 

まち・ひと・しごと創

生有識者会議事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

令和2年5月1日 

 さいたま市まち・ひと・しごと創生有識者会議を運営するため、委員を選任し、
必要な事務連絡等を行い、報償費を支払う。委員会は公開とする。委員の氏名と所
属団体名等を公表し、名簿は総務課に報告する。 

有識者会議委員 ○ ○ ○ ○ ○   令和4年11月16日 

 
 



様式第２号（第４－５－(2)関係） 

個人情報取扱事務目録 
令和６年 ５月 １日 

事 務 の 名 称 
実 施 機 関 
担 当 課 名 

開 始 日 
変 更 日 
廃 止 日 

事務の目的及び概要 対 象 者 の 範 囲 

個人情報の項目 
利用目的外の

経常的な利用

又は提供 

一般的取扱情報 

要配慮 基

本 

経

歴 

経

済 

心

身 

生

活 

ＣＳ・ＳＤＧｓパート

ナーズ募集事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

令和3年4月1日 

さいたま市ＣＳ・ＳＤＧｓパートナーズを募集するもの。 
業務実施にあたり、共同宣言書発行事務手続き及び市からの連絡のため、個人情報
の収集を行うもの。 

共同宣言申請団体 ○        

 

市民参加による魅力発

信業務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

令和4年7月20日 

総合振興計画で定める本市の目指す将来都市像のイメージ形成を図るとともに、市
民の地域への愛着醸成を図るため、市民や事業者を巻き込み様々な媒体で市内外に
本市の魅力を発信する。 

市民ライターに応募された
方、情報誌の制作に当たり
取材を受ける方 

○ ○  ○ ○    

 

現庁舎地利活用に関す

る市民参加事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

令和5年6月1日 

さいたま市本庁舎移転に伴う現庁舎地利活用検討に関して、ワークショップ等市民
参加による検討を行うもの。 

参加希望者 ○ ○  ○     

 

新庁舎整備に関する市

民参加事務 

市長 

都市戦略本部 都市

経営戦略部 

令和3年10月1日 

新庁舎整備等の検討過程において、市民周知・意見聴取を行うもの。 参加希望者 ○ ○  ○ ○    

 

学生政策提案フォーラ

ムの運営事務 

市長 

都市戦略本部 行財

政改革推進部 

平成24年5月23日 

学生政策提案フォーラムｉｎさいたまの開催にあたり、参加者を募集するため、個
人情報を記載した参加申込書を提出していただく。提出していただいた個人情報は、
フォーラム開催のための事務連絡等に使用する。 

学生政策提案フォーラムｉ
ｎさいたま参加申込者 ○ ○      平成30年4月1日 

 

さいたま市行財政シン

カ推進会議の運営 

市長 

都市戦略本部 行財

政改革推進部 

令和3年8月31日 

さいたま市行財政シンカ推進会議を運営するため、委員を選任し、必要な事務連絡
等を行い、報償費を支払う。委員会は公開とする。委員の氏名と所属団体名等を公
表し、名簿は総務課に報告する。 

委員会委員、委員会傍聴者 ○ ○ ○ ○ ○    
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一職員一改善提案制度

の運営事務 

市長 

都市戦略本部 行財

政改革推進部 

平成23年4月1日 

一職員一改善提案制度の実施にあたり、審査委員や講師の個人情報を記載した書類
を提出していただく。提出していただいた個人情報は事務連絡等に使用する。 

審査委員、講師 ○ ○ ○ ○     

 

さいたま市 PFI 等審査

委員会運営事務 

市長 

都市戦略本部 行財

政改革推進部 

令和4年11月25日 
さいたま市PFI 等審査委員会条例に基づきPFI 等の導入を検討する事業ごとに設置
されたさいたま市 PFI 等審査委員会を適正に運営するため、委員を選任し、必要な
事務連絡等を行い、報償費を支払う。会議は原則非公開とする。選任された委員は
氏名と所属団体名等を公表し、名簿は総務課に報告する。 

委員会委員 ○ ○ ○  ○    

 

統計調査員登録事務 

市長 

都市戦略本部 デジ

タル改革推進部 

平成13年5月1日 

統計調査の調査員希望者をあらかじめ登録し、統計調査を円滑に実施するもの。ま
た、国・県が実施する直轄調査、及び調査員に係る各種表彰・研修に対し、登録者
を推薦するもの。 

申請者 ○ ○ ○ ○   ○ 令和4年11月2日 

 

統計調査事務 

市長 

都市戦略本部 デジ

タル改革推進部 

平成13年5月1日 

統計法等に基づく統計調査の実施に伴う事務 申告者 ○ ○ ○  ○   令和3年4月1日 

 

公共施設予約システム

の運営に係る事務 

市長 

都市戦略本部 デジ

タル改革推進部 

平成15年1月4日 

公共施設予約システムにより、インターネットを通じて、公共施設の案内情報を提
供するとともに、利用予約や抽選申込の受付を行なう。なお、このシステムを利用
するためには、あらかじめ利用者登録を必要としている。 

公共施設予約システムの利
用者 ○    ○ ○  令和4年4月1日 

 

国勢調査調査員選考事

務 

市長 

都市戦略本部 デジ

タル改革推進部 

平成17年4月21日 

国勢調査に従事する国勢調査調査員を市内全域に配置するべく選考作業を行うもの 
原則、さいたま市内に在住、
２０歳以上の方 ○  ○     令和3年4月1日 
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国勢調査指導員選考事

務 

市長 

都市戦略本部 デジ

タル改革推進部 

平成22年4月27日 

統計法第５条２項で規定される国勢調査に従事する指導員を市内全域に配置するべ
く選考作業を行うもの 

さいたま市職員 ○ ○  ○ ○ ○  令和3年4月1日 

 

情報システム管理運用

事務 

市長 

都市戦略本部 デジ

タル改革推進部 

平成27年7月1日 

本市情報システムのうち、市長部局で使用するシステムを安全かつ適正に運用でき
るよう管理する。 

本市との間でメールの送受
信を行った者 ○       令和3年4月1日 

 

地域 ICT 人材育成支援

業務 

市長 

都市戦略本部 デジ

タル改革推進部 

令和3年1月15日 

市内在住の希望者を対象に、情報リテラシーやインストラクションを習得するため
の各種講座を行い、「地域ICTリーダ」として認定された者に対して、市が主催する
講座の情報や地域ICTリーダにとって有益な情報を提供する。 

当事業各種講座の修了者 ○    ○   令和3年4月1日 

 

電子申請・届出サービ

スの運営に係る事務 

市長 

都市戦略本部 デジ

タル改革推進部 

平成19年1月4日 
電子申請・届出サービスにより、市民や法人と書面にてやり取りしていた申請・届
出を電子データで処理し、自宅や職場のパソコン、タブレット又はスマートフォン
からインターネットを通じて365日24時間いつでも申請・届出をすることができる
ようにする。利用者登録を行うことで、申請・届出をする際の利用者情報のプリセ
ットや、過去の申請履歴の参照が可能となる。 

電子申請・届出サービスの
利用登録者 ○ ○       

 

「スマートシティさい

たまモデル」構築事業

費補助金交付事務 

市長 

都市戦略本部 未来

都市推進部 

平成28年4月1日 

「スマートシティさいたまモデル」構築事業費補助金交付要綱に基づき、事業者か
らの補助金申請を受け付け、審査し、適正に補助金を交付する。 

補助金申請事業所の役員 ○ ○      平成31年4月1日 

 

岩槻リノベーションま

ちづくり推進業務 

市長 

都市戦略本部 未来

都市推進部 

令和1年9月9日 

岩槻駅周辺の都市機能強化と地域課題解決を目指すリノベーションまちづくりを推
進するため、講演会や関連イベント等を開催するにあたり、参加希望者の申し込み
を受け付け、参加者の確定や事務連絡、以降の講演会等の開催案内等を行う。 

講演会等の参加申込者 ○ ○   ○    
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アプリ作成講座運営業

務 

市長 

都市戦略本部 未来

都市推進部 

令和5年9月5日 
スマートシティさいたまモデル構築に向けて、地域住民が自らテクノロジーを活用
して生活課題等を解決することを支援するとともに、住民にスマートシティサービ
スへの理解を深めていただくことを目的として、ノーコードツールによるアプリ作
成講座を運営するもの。 

講座の参加申込者 ○        

 

地下鉄７号線中間駅周

辺のまちづくり 

市長 

都市戦略本部 未来

都市推進部 

令和5年9月21日 

地下鉄７号線延伸に伴う中間駅周辺のまちづくりを推進するため、ワークショップ
や勉強会等を開催するにあたり、参加希望者の申し込みを受け付け、参加者の確定
や事務連絡、以降の勉強会等の開催案内等を行う。 

勉強会等の参加申込者 ○    ○    

 

  

 

          

 

  

 

          

 

  

 

          

 

  

 

          

 
 


