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明るい選挙推進事業 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

明るい選挙を推進するための事業協力団体等をとおして、広く理想選挙の周知を図
る。 

明るい選挙推進団体の会
員、各区明るい選挙推進協
議会会員 

○  ○     平成30年4月1日 

 

政治講演会事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

明るい選挙を推進するため常時啓発事業の一環として「政治講演会」等を開催する。
講師については、開催日・講師を決定後、謝金を支出し領収書を受取り、会計処理
を行う。受講者については、事前申し込みのため、住所・連絡先等を聴取する。 

政治講演会の講師・受講者 ○ ○ ○     平成30年4月1日 

 

選挙事務手当等支給事

務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

衆議院選・参議院選等の各種選挙従事者の選任及び報酬又は手当の支給。 
選挙事務従事者の手当を投票立会人、一般従事者等その役割ごとに金種をまとめ、
支出する会計事務。 

選挙事務従事者 ○ ○ ○    ○ 平成15年4月1日 

 

選挙用具貸出事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 
小・中学校の授業や生徒会選挙に「投票箱」・「投票記載台」等の貸出をすることに
より選挙を 
身近なものにする啓発事務。借用申請書を受け入れて倉庫より物品を出庫し、期日
後返却された貸出物を確認して納品する。 

申請者 ○ ○      平成15年4月1日 

 

不在者投票及び期日前

投票並びに当日投票に

関する事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 
不在者投票及び期日前投票並びに当日投票の適正な管理・執行。区役所に不在者投
票所及び区役所等に期日前投票所並びに市内施設等に当日投票所を開設し、投票を
受理。指定病院等で不在者投票をする選挙人等に投票用紙等を送付。郵便投票証明
書、船員への選挙人名簿登録証明書の交付を行う。 

不在者投票及び期日前投票
並びに当日投票をする選挙
人 

○   ○ ○ ○  平成30年4月1日 

 

選挙人名簿等の閲覧に

関する事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

選挙人名簿・在外選挙人名簿・農業委員会委員選挙人名簿・選挙運動費用収支報告
書の閲覧を適正に実施。閲覧者から申請書の提出を受け、閲覧を許可する。 

閲覧者 ○ ○   ○   平成15年4月1日 
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選挙ポスター掲示場に

関する事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

衆議院小選挙区選出議員選挙・参議院埼玉県選出議員選挙・県知事選挙・県議会議
員選挙・市議会議員選挙・市長選挙にかかるポスター掲示場を市民等の協力を得て
設置し、管理する。 

ポスター掲示場設置協力者 ○  ○     平成15年5月1日 

 

政治活動用看板の証票

に関する事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

公職の候補者等及び後援団体が政治活動のために使用する事務所に掲示する看板等
に表示しなければならない証票の管理。公職の候補者等及び後援団体の代表者から
の申請に基づき、証票の交付・再交付を行なう。 

後援団体の役員・看板等の
掲示場所協力者 ○ ○   ○   平成30年4月1日 

 

検察審査会に関する事

務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

検察審査員候補者の選定。選挙人名簿登録者からくじで検察審査員候補者予定者を
選び、検察審査員候補者予定者名簿を調製し、さいたま第一検察審査会へ名簿を送
付する。 

選挙人名簿登録者のうち、
くじで選ばれた検察審査員
候補者予定者 

○     ○  平成20年7月15日 

 

選挙人名簿に関する事

務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 
選挙人名簿の調製、選挙時における選挙人名簿抄本の適正な管理。住民基本台帳か
ら名簿登録該当者を抽出し、投票区ごとに選挙人名簿を調製する。また、選挙時の
抄本には選挙権のない者・転出者の表示をする。選挙時には選挙人名簿に基づき投
票所整理券を作製する。作製の際に視覚障害者用に点字対応する。 

選挙人名簿登録者 ○    ○ ○  平成26年11月17日 

 

在外選挙人名簿に関す

る事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 
在外選挙人名簿の登録。日本国内における最終住所等がさいたま市（合併前の旧４
市含む）である在外邦人（又は国外転出予定の邦人）から管轄領事官等（転出予定
の邦人については各区選挙管理委員会）を経由して、在外選挙人名簿登録に関わる
申請書の提出を受け、資格審査後名簿登録し、在外選挙人証を送付する。 

日本国内における最終住所
等がさいたま市（合併前の
旧４市含む）である在外邦
人 

○    ○ ○  平成30年6月1日 

 

選挙運動費用収支報告

に関する事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

県議会議員選挙・市議会議員選挙・市長選挙にかかる候補者の選挙運動費用収支報
告書を受理し、選挙人に公表し、選挙の公正を確保 

候補者に寄附をした者、候
補者から支出を受けた者 ○ ○ ○     平成15年4月1日 
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衆院・参院・知事選の

候補者に関する事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

衆議院議員選挙・参議院議員選挙・知事選挙の適正な執行。各選挙の候補者の立候
補状況を把握し、選挙事務所・個人演説会に関する届出を受理する。 

候補者・担当者・連絡責任
者 ○ ○    ○  平成15年4月1日 

 

県議・市議・市長選の

候補者に関する事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 
各選挙の候補者の立候補受付、選挙運動・出納責任者・選挙公営・報酬支給の届出
を受理する。また、市議会議員選挙及び市長選挙の確認団体の確認申請を受理する。
なお、市議会議員選挙及び市長選挙については円滑な立候補手続を図るため立候補
予定者から予定者調を徴し、事前審査を実施する。支出会計事務。 

候補者（予定者を含む。）・
出納責任者・担当者・連絡
責任者・運動員・選挙公営
契約相手・確認団体 

○ ○ ○ ○ ○ ○  平成13年5月1日 

 

各種選挙の投票・開票

に関する事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

各種選挙の投・開票事務の適正な執行。選挙管理委員会において、投票管理者等を
選任する。開票立会人については、届出に基づき決定する。支出会計事務。 

投票管理者・同職務代理
者・投票立会人・開票管理
者・同職務代理者・開票立
会人 

○  ○   ○  平成15年4月1日 

 

職員任免・異動事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

人員・配置管理等を適切に実施し、効率的かつ適正な運営に資するもの。 
 

職員 ○ ○ ○ ○ ○ ○  平成30年4月1日 

 

職員服務管理事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

職員の勤怠状況把握、各休暇の承認等、日常の服務状況を管理するとともに、法令
等に基づく懲戒分限処分を行うことにより、もって職員の権利と職場の規律確保に
資するもの。 

職員、利害関係人 ○ ○  ○ ○ ○  平成30年4月1日 

 

給与支給事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

毎月の給与の支給並びに賞与の支給 職員（含む退職者）、委員 ○ ○ ○ ○ ○ ○  平成30年4月1日 
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さいたま市明るい選挙

推進活動 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成18年6月1日 

さいたま市において明るく正しい選挙を推進し、啓発活動をより効果的かつ円滑に
展開する。 

さいたま市明るい選挙推進
協議会委員 ○ ○ ○     平成30年4月1日 

 

さいたま市青年選挙サ

ポーターの会「E-Rail

さいたま」 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成20年1月19日 

若者の政治意識向上と投票参加の呼びかけを目的とした選挙啓発活動を、自分たち
の目線で考え、企画・運営していく。 

本会の目的に賛同する１８
歳から３０歳までの者 ○ ○ ○     平成28年11月1日 

 

裁判員候補者予定者名

簿の調製に関する事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成20年5月1日 

法令の定めにより、選挙人名簿に登録されている者の中からくじによって裁判員候
補者予定者を選定後、裁判員候補者予定者名簿を調製し、さいたま地方裁判所へ送
付するものである。 

選挙人名簿のうち、くじで
選定された裁判員候補者予
定者 

○     ○  平成20年5月1日 

 

外部立会人候補者選定

事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成26年10月6日 
公職選挙法に基づき、不在者投票事務の公正確保のため外部立会人を選定するに当
たり、外部立会人候補者名簿を作成する。なお、都道府県選挙管理委員会が指定し
た施設の不在者投票管理者から依頼があった場合、名簿から外部立会人候補者を選
定し、情報提供する。 

外部立会人候補者 ○ ○       

 

明るい選挙啓発ポスタ

ーコンクール事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成13年5月1日 

明るい選挙を推進する常時啓発事業の一環として「ポスターコンクール」を実施す
る。入選者には副賞、応募者全員に参加賞を贈呈する。 

応募者（市内在学及び市外
在学で市内在住の小学生・
中学生・高校生） 

○ ○       

 

選挙啓発標語募集事務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成17年5月1日 

明るい選挙を推進する常時啓発事業の一環として選挙啓発標語を募集し、次年度以
降に啓発で使用する標語を選定する。 

応募者（市内在住・在学の
方） ○ ○      令和4年5月16日 
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公職選挙法に係る問合

せ・通報等への対応事

務 

選挙管理委員会 

選挙管理委員会事務

局 選挙課 

平成15年4月1日 
公職選挙法の規定に基づき、市民等からの問合せ・通報等（投票の方法、公職選挙
法に抵触する行為等）について対応する。また、同法に抵触すると思われる行為（違
法な文書図画の掲示及び頒布、選挙運動に関する行為等）については、必要に応じ
て関係機関と連携し立候補者等に指導する。 

問合せ又は通報した市民、
立候補者等 ○   ○     

 

  

 

          

 

  

 

          

 

  

 

          

 

  

 

          

 

  

 

          

 
 


