
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

さいたま市建築工事に関する業務委託様式 

新旧対照表 

 

令和８年４月改定 

 

 



  工事を伴わない業務委託 様式 
    ・ 建築設計意図伝達業務 
    ・ 建築工事監理業務 

  様式 根拠規程 伝達 監理 

1 監督員の指定・変更について（通知） 約款 7 条、 設計共仕 3.9、監理共仕 3.7 ※ ○ ○ 

2 着手届 執行事務取扱要綱 36 条、設計共仕 3.1、監理共仕 3.1 ※  ○ ○ 

3 業務工程表 監理共仕 3.1  ○ 

4 現場責任者・技術管理者通知書 約款 8 条、設計共仕 3.10・3.10.2 監理共仕 3.8 ※  ○ ○ 

5 現場責任者・技術管理者経歴書 約款５･8 条、設計共仕 3.10・3.10.2 監理共仕 3.8 ※  ○ ○ 

6 現場責任者・技術管理者変更通知書 約款 8 条、設計共仕 3.10・3.10.2 監理共仕 3.8 ※  ○ ○ 

7 担当技術者届 設計共仕 3.10・3.10.2、監理共仕 3.8 ○ ○ 

8 協力事務所承諾願 約款 5 条 ○ ○ 

9 業務計画書の提出について 設計共仕 3.5、監理共仕 3.4 ○ ○ 

10 業務組織図（設計意図伝達） 設計共仕 3.5（付随） ○  

11 業務組織図（工事監理） 監理共仕 3.4（付随）  ○ 

12 貸与品等引渡書 約款 10 条､設計共仕 3.11､監理共仕 3.11  ○ ○ 

13 確認請求書 約款 11 条、設計共仕 3.15、監理共仕 3.15 ○ ○ 

14 履行期間延長請求書 
執行事務取扱要綱 34 条、約款 14 条  

設計共仕 3.17、監理共仕 3.17 ※ 
○ ○ 

15 業務内容変更協議依頼書 
執行事務取扱要綱 34 条・34 条の 2 

約款 12 条、設計共仕 3.15、監理共仕 3.15 ※  
○ ○ 

16 業務内容等変更協議回答書 
執行事務取扱要綱 34 条・34 条の 2 

約款 12 条、設計共仕 3.15、監理共仕 3.15 ※  
○ ○ 

17 業務内容等変更承認書 
執行事務取扱要綱 34 条・34 条の２ 

約款 12 条、設計共仕 3.15、監理共仕 3.15  
○ ○ 

18 完了報告書 約款 19 条､検査規程 6 条 ※ ○ ○ 

19 業務委託完了検査調書 検査規程 8 条※ ○ ○ 

20 業務委託部分検査調書 検査規程 8 条※ ○ ○ 

21 業務委託契約履行評定表 検査規程 8 条※ ○ ○ 

22 業務委託手直し指示書 検査規程 9 条※ ○ ○ 

23 業務委託手直し完了届 検査規程 9 条※ ○ ○ 

24 検査結果通知書 約款 19 条､検査規程 6 条 ※ ○ ○ 

25 引渡書 約款 19 条 ※ ○ ○ 

26 委託連絡票 設計共仕 3.14、監理共仕 3.14 ○ ○ 

27 工事監理記録届 監理共仕 3.14  ○ 

   
【共    通】 執行事務取扱要綱 ･･･ さいたま市業務委託執行事務取扱要綱 

          約款   ･･･ さいたま市業務委託契約基準約款 
検査規程 ･･･ さいたま市業務委託検査規程 

  【意図伝達関連】設計共仕 ･･･ さいたま市建築設計業務委託共通仕様書 
  【監理業務関連】監理共仕 ･･･ さいたま市建築工事監理業務委託共通仕様書 
     ※は、調達課作成様式に準じたもの 

  工事を伴わない業務委託 様式 
    ・ 建築設計意図伝達業務 
    ・ 建築工事監理業務 

  様式 根拠規程 伝達 監理 

1 監督員の指定・変更について（通知） 約款 7 条、 設計共仕 3.9、監理共仕 3.7 ※ ○ ○ 

2 着手届 執行事務取扱要綱 36 条、設計共仕 3.1、監理共仕 3.1 ※  ○ ○ 

3 業務工程表 監理共仕 3.1  ○ 

4 現場責任者・技術管理者通知書 約款 8 条、設計共仕 3.10・3.10.2 監理共仕 3.8 ※  ○ ○ 

5 現場責任者・技術管理者経歴書 約款５･8 条、設計共仕 3.10・3.10.2 監理共仕 3.8 ※  ○ ○ 

6 現場責任者・技術管理者変更通知書 約款 8 条、設計共仕 3.10・3.10.2 監理共仕 3.8 ※  ○ ○ 

7 担当技術者届 設計共仕 3.10・3.10.2、監理共仕 3.8 ○ ○ 

8 協力事務所承諾願 約款 5 条 ○ ○ 

9 業務計画書の提出について 設計共仕 3.5、監理共仕 3.4 ○ ○ 

10 業務組織図（設計意図伝達） 設計共仕 3.5（付随） ○  

11 業務組織図（工事監理） 監理共仕 3.4（付随）  ○ 

12 貸与品等引渡書 約款 10 条､設計共仕 3.11､監理共仕 3.11  ○ ○ 

13 確認請求書 約款 11 条、設計共仕 3.15、監理共仕 3.15 ○ ○ 

14 履行期間延長請求書 
執行事務取扱要綱 34 条、約款 14 条  

設計共仕 3.17、監理共仕 3.17 ※ 
○ ○ 

15 業務内容変更協議依頼書 
執行事務取扱要綱 34 条・34 条の 2 

約款 12 条、設計共仕 3.15、監理共仕 3.15 ※  
○ ○ 

16 業務内容等変更協議回答書 
執行事務取扱要綱 34 条・34 条の 2 

約款 12 条、設計共仕 3.15、監理共仕 3.15 ※  
○ ○ 

17 業務内容等変更承認書 
執行事務取扱要綱 34 条・34 条の２ 

約款 12 条、設計共仕 3.15、監理共仕 3.15  
○ ○ 

18 完了報告書 約款 19 条､検査規程 6 条 ※ ○ ○ 

19 業務委託完了検査調書 検査規程 8 条※ ○ ○ 

20 業務委託部分検査調書 検査規程 8 条※ ○ ○ 

21 業務委託契約履行評定表 検査規程 8 条※ ○ ○ 

22 業務委託手直し指示書 検査規程 9 条※ ○ ○ 

23 業務委託手直し完了届 検査規程 9 条※ ○ ○ 

24 検査結果通知書 約款 19 条､検査規程 6 条 ※ ○ ○ 

25 引渡書 約款 19 条 ※ ○ ○ 

26 委託連絡票 設計共仕 3.14、監理共仕 3.14 ○ ○ 

27 工事記録届 監理共仕 3.14  ○ 

   
【共    通】 執行事務取扱要綱 ･･･ さいたま市業務委託執行事務取扱要綱 

          約款   ･･･ さいたま市業務委託契約基準約款 
検査規程 ･･･ さいたま市業務委託検査規程 

  【意図伝達関連】設計共仕 ･･･ さいたま市建築設計業務委託共通仕様書 
  【監理業務関連】監理共仕 ･･･ さいたま市建築工事監理業務委託共通仕様書 
     ※は、調達課作成様式に準じたもの 

新　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　旧



（さいたま市建設工事監理業務委託共通仕様書 3.14 関係） 

 

 

工事監理記録届 

                               
                           令和  年  月  日 

 
  監督員        様 

 
 

技術管理者             
 
 

  下記工事について、工事記録（工事監理日報・工事監理月報）を提出します。 
 

工 事 名  

記 録 の 期 間   令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

 

 

（さいたま市建設工事監理業務委託共通仕様書 3.14 関係） 

 

 

工事記録（写真･日報･月報）届 

                               
                           令和  年  月  日 

 
  監督員        様 

 
 

技術管理者             
 
 

  下記工事について、工事記録（写真・日報・月報）を提出します。 
 

工 事 名  

記 録 の 期 間   令和  年  月  日から 令和  年  月  日まで 

工事進捗状況写真 

 

新　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　旧


