
新技術者単価等の特例措置が適用された業務の事務フロー
特例措置請求の意向確認
【別紙１】



※契約締結後速やかに

　変更請求の意向あり　　　　　　　　　　　　　　　　　　変更請求の意向なし


　　　　　　　 ※７日以内に請求
請求がない場合はその旨を
任意の文書で提出を求める
【書式は任意】
特例措置請求による
業務委託料等の変更請求
【別紙２】




                
※７日以内に通知


当初契約に基づき
従前の流れにより業務執行
約款に基づき
協議開始日の通知【別紙３】
協議書類の送付【別紙４・６】









協議成立　　　※ １４日以内　　　　　　　　　　協議不調　　  ※ １４日以内
発注者等が定め
協議内容の通知
協議書類の送付【別紙５・６】
約款に基づく
協議書類の提出【別紙６】
· 別紙４の写しを添付






約款に基づく
協議書類の提出【別紙６】
· 別紙５の写しを添付





変更契約の締結（変更伺により事務処理）



別紙１

第　　　　　号　
令和７年　　月　　日　


　受注者　○○○○株式会社
（受託者）　代表取締役　○　○　○　○　　様


さいたま市長　清　水　勇　人　　　


新技術者単価等の特例措置請求の意向確認について

　令和７年　　月　　日付にて契約を締結した、下記の業務について、令和７年３月設計業務委託等技術者単価等への変更を請求される場合には、別紙「令和７年３月設計業務委託等技術者単価等について」の運用に係る特例措置による業務委託料等の変更について（請求）」を、令和７年　　月　　日までに、下記の業務所管課担当者に提出してください。

記

１　業務名
　　○○業務

２　提出先・連絡先
　　さいたま市浦和区常盤６丁目４番４号
　　さいたま市　〇〇局　○○部　○○課
　　　担当：○○係　○　○　○　○
　　　電話：０４８－○○○－○○○○（直通）









別紙２


令和７年　　月　　日　


　さいたま市長　　様


受注者　○○○○株式会社
(受託者)　代表取締役○○○○


「令和７年３月設計業務委託等技術者単価等について」の運用に係る
特例措置による業務委託料等の変更について（請求）

　令和７年　　月　　日付で契約を締結した○○○○業務については、下記の業務委託料等の変更を請求します。

記

１　業務委託料　　○○，○○○，○○○円
（※単価契約は、「業務委託料」を「単価契約における単価」に置き換えて使用する）

２　工　　　期　　令和　　年　　月　　日　から
　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日　まで














別紙３

第　　　　　号　
令和７年　　月　　日　


　受注者　○○○○株式会社
（受託者）　代表取締役　○　○　○　○　　様


さいたま市長　清　水　勇　人　　　


「令和７年３月設計業務委託等技術者単価等について」の運用に係る
特例措置による協議の開始日等について（通知）

　令和７年　　月　　日付にて請求のあった標記について、下記のとおり協議開始日等について通知します。

記

１　業務名
　　○○業務

２　協議開始日
　　令和　　年　　月　　日　
【※協議開始日は、受注者（受託者）の意見を聴き、請求日から７日以内に通知する】

３　その他
業務委託料等の変更額については、発注者（委託者）と受注者（受託者）が協議をして定める。
ただし、協議開始から１４日以内に協議が整わない場合にあっては、発注者（委託者）が定め、受注者（受託者）に通知する。







別紙４

第　　　　　号　
令和７年　　月　　日　


　受注者　○○○○株式会社
（受託者）　代表取締役　○　○　○　○　　様


さいたま市長　清　水　勇　人　　　


「令和７年３月設計業務委託等技術者単価等について」の運用に係る
特例措置による業務委託料等の変更について（協議）

　令和７年　　月　　日付にて請求のあった標記について、下記のとおり協議します。
　なお、本協議内容に異存がなければ、別添の様式に署名または記名押印のうえ提出ください。

記

１　業務名
　　○○業務

２　変更業務委託料
　　（増）○，○○○，○○○円
　　うち取引に係わる消費税及び地方消費税の額：○○○，○○○円
（※単価契約は、「業務委託料」を「単価契約における単価」に置き換えて使用する）
（※上記業務委託料は、変更増減額を明記する。）










別紙５

第　　　　　号　
令和７年　　月　　日　


　受注者　○○○○株式会社
（受託者）　代表取締役　○　○　○　○　　様


さいたま市長　清　水　勇　人　　　


「令和７年３月設計業務委託等技術者単価等について」の運用に係る
特例措置による業務委託料等の変更について（通知）

　令和７年　　月　　日付にて請求のあった標記について、下記のとおり通知します。
　別添の様式に署名または記名押印のうえ提出ください。

記

１　業務名
　　○○業務

２　変更業務委託料
　　（増）○，○○○，○○○円
　　うち取引に係わる消費税及び地方消費税の額：○○○，○○○円
　　（※単価契約は、「業務委託料」を「単価契約における単価」に置き換えて使用する）
（※上記業務委託料は、変更増減額を明記する。）











別紙６

さいたま市設計業務等委託契約基準約款に基づく変更協議書


１　契約番号　○○－○○○○－○○○

２　業務名称　○○○○○○業務

３　履行場所　さいたま市○○区○○△丁目地内

４　工　　期　令和○○年○○月○○日から令和○○年○○月○○日まで

５　業務委託料　○○，○○○，○○○円
　　　　　（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額○，○○○，○○○円）
　（※単価契約は、「業務委託料」を「単価契約における単価」に置き換えて使用する）
　（※上記業務委託料は、契約当初の金額を明記する（変更増減額ではない））

６　協議事項
（１）令和７年３月設計業務委託等技術者単価等についての運用に係る特例措置に基づく、単価の変動による業務委託料等の増額変更（別添「令和７年３月設計業務委託等技術者単価等について」の運用に係る特例措置による業務委託料等の変更について（協議）参照）
（２）その他、原請負契約書のとおり


　上記のとおり、発注者と受注者により、さいたま市設計業務等委託契約基準約款第５７条の規定に基づく協議が成立したので、これを証するため本協議書を２通作成し、当事者署名または記名押印のうえ各自１通保有する。
　　　　　　　　
令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　さいたま市浦和区常盤６丁目４番４号
発注者　さいたま市
　　　　　　　　　　　　　　　　さいたま市長　清水　勇人　　

　　　　　　　　　　　　　　　　さいたま市○○区○○△丁目△番△号
　　　　　　　　　　　　受注者　○○○○株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　○○　○○　　

別紙６

さいたま市業務委託契約基準約款に基づく変更協議書


１　契約番号　○○－○○○○－○○○

２　業務名称　○○○○○○業務

３　履行場所　さいたま市○○区○○△丁目地内

４　工　　期　令和○○年○○月○○日から令和○○年○○月○○日まで

５　業務委託料　○○，○○○，○○○円
　　　　　（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額○，○○○，○○○円）
　（※単価契約は、「業務委託料」を「単価契約における単価」に置き換えて使用する）
（※上記業務委託料は、契約当初の金額を明記する（変更増減額ではない））

６　協議事項
[bookmark: _GoBack]（１）令和７年３月設計業務委託等技術者単価等についての運用に係る特例措置に基づく、単価の変動による業務委託料等の増額変更（別添「令和７年３月設計業務委託等技術者単価等について」の運用に係る特例措置による業務委託料等の変更について（協議）参照）
（２）その他、原請負契約書のとおり
　

　上記のとおり、委託者と受託者により、さいたま市業務委託契約基準約款第３９条の規定に基づく協議が成立したので、これを証するため本協議書を２通作成し、当事者署名または記名押印のうえ各自１通保有する。
　　　　　　　　
令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　さいたま市浦和区常盤６丁目４番４号
委託者　さいたま市
　　　　　　　　　　　　　　　　さいたま市長　清水　勇人　　

　　　　　　　　　　　　　　　　さいたま市○○区○○△丁目△番△号
　　　　　　　　　　　　受託者　○○○○株式会社
　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　○○　○○　　
