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仕様書（個別） 

 
1. 目的 

ねんりんピック彩の国さいたま 2026 において、さいたま市実行委員会が開催す

る交流大会及び各種イベントにおいて、競技、式典、選手・監督及び来場者の様

子等を適切に記録撮影し、今後の広報活動、報告書作成等に活用可能な写真デ

ータを作成する。 

 

2. 件名 

交流大会及び各種イベントに係る記録撮影業務 

 

3. 履行期間 

契約締結日から令和 8 年 11 月 20 日（金）まで 

※20 日までに写真データを甲に納品すること。 

 

4. 履行場所 

区分  会場  開催日  
テニス  大宮第二公園  11 月 8 日（日）・9 日（月） 

サッカー  
埼玉スタジアム 2002 

11 月 8 日（日）・9 日（月） 駒場運動公園  
八王子スポーツ施設  

なぎなた  サイデン化学アリーナさいたま  11 月 8 日（日）・9 日（月） 

軟式野球  
レジデンシャルスタジアム大宮  

11 月 8 日（日）～10 日

（火）  
アイル・スタジアム浦和  
やまぶきスタジアム  

俳句  
RaiBoC Hall 

11 月 8 日（日）  
武蔵一宮氷川神社・大宮公園周辺  

監督会議  
さいたま共済会館  

11 月 7 日（土）  
埼玉会館  

サイドイベント  
浦和駅東口駅前市民広場  11 月 7 日（土）  
大宮駅東西自由通路  11 月 10 日（火）  
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5. 業務内容 

乙は、甲の指示に従い、次の業務を行う。 

⑴撮影業務 

 乙は、甲が指定する履行場所において記録撮影業務を行うこと。 

⑵撮影内容 

 履行場所において、次に掲げる事項が確認できる写真を撮影すること。 

 ①選手、監督、関係者等の様子 

 ②監督会議、競技、式典、表彰等の進行状況 

 ③おもてなし対応、ボランティア活動の様子 

 ④ねんりんピック全体の雰囲気及び来場者の様子 

⑶撮影体制及び技能 

 ①撮影は、記録撮影業務に十分な実績、経験及び技能を有する者が行うもの 

  とする。 

 ②撮影に必要な機材（カメラ、レンズ、記録媒体等）は、すべて乙の負担によ 

  り準備すること。 

⑷実施体制 

 ①業務内容、業務量及び時間帯別のピークを考慮し、業務が円滑に実施でき 

  る人員を配置すること。 

 ②業務時間には、準備、撮影、本番対応、撤去及び終了対応を含むものとす 

  る。 

 ③スタッフの休憩については、業務に支障を来さないよう、乙の責任におい 

  て確保すること。 

⑸留意事項 

 ①会場運営に支障をきたさないよう、甲及び関係者の指示に従い撮影を行う 

  こと。 

 ②撮影にあたっては、参加者及び来場者の肖像権、プライバシーに十分配慮 

  すること。 

 

6. 成果物及び納品 

⑴速報用写真データ 

 ①各会場につき概ね 10 枚程度の速報用写真データを作成すること。 

 ②主催者が当日広報等に使用できる品質とすること。 

 ③各開催日当日の 17 時までに、甲が指定する方法により納品すること。 

⑵全写真データ 

 ①撮影した全写真データ（明らかな失敗カットを除く）を DVD-R 等により納 

  品すること。 

 ②データ形式、ファイル名ルール、納品方法等は、甲の指示に従うこと。 

 ③納品期限は令和 8 年 11 月 20 日（金）とする。 
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7. 識別措置 

⑴受託者は、業務従事者が会場内において他の関係者と明確に識別できるよ 

 う、統一した服装又は識別物（腕章、ビブス、名札等）を着用させること。 

⑵識別方法の詳細については、事前に委託者と協議のうえ決定する。 

 

 

 

3


