
 仕  様  書 
 

１ 件名 

  ２０２７年度さいたま市健康診査のお知らせ作成業務 

 

２ 業務概要 

本市が実施する健康診査等業務について、広く市民に周知するために冊子「さいたま市健康

診査のお知らせ」を作成する。 
 
３  履行期間 

契約締結日から令和９年３月１６日（火） 
※別紙 納入一覧における「１２ その他 市が指定する場所」に納品する分の納品日時につ

いては、別途市と協議すること 
 
４ 履行場所 
  さいたま市保健所健康支援課 外 
 
５ 業務内容 
  以下のとおり、冊子「さいたま市健康診査のお知らせ」の作成及び印刷を行う。 
  また、作成した「さいたま市健康診査のお知らせ」の PDF データを納入すること。 

（１） 部   数 681,500 部 
（２） 規   格 Ａ４ ２４頁 
（３） 印 刷 色 全頁４色刷り・フルカラー 
（４） 紙   質 上質紙 Ａ判３５ｋｇ 

（５） 校   正 ３回 
（６） 製   本 差し込み製本（スクラム製本） 
（７） 原 稿 案 PDF（前年度版及び前年度版との変更箇所を記載したもの）にて提供

する。 
なお、デザイン及びレイアウトは受託者が行うこと。 

（８） 梱包方法 ・保健所及び区役所分 

 クラフト紙包みの簡易梱包（ダンボール不要） 

・市が指定する場所分 
１００部を１梱包とし、上下当て紙の上、十字結束の簡易梱包 

（９） そ の 他 ・UD フォントを使用し、読みやすく工夫すること。 

・さいたま市コスト表記実施要綱に基づいた「コスト表記」を行うこと。 

 
６ 納品 

保健所及び各区役所、その他市が指定する場所に納品すること。 
納入場所及び納入部数の詳細は別紙のとおり 

 
７ その他 

（１）本仕様書に記載のない事項については、その都度健康支援課に確認すること。 



（２）本件は、健康支援課及び国保年金課の合併調達とする。 
（３）受託者は、業務を履行するにあたり、人権の尊重を基本とするとともに、人権に関する社員

研修の実施等により、業務従事者が人権に配慮することができるよう努めること。 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

別紙 納入一覧 

 

No. 納入場所 納入部数 

１ 西区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター 200 部 

２ 北区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター 200 部 

３ 大宮区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター 200 部 

４ 見沼区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター 200 部 

５ 中央区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター ※区役所とは別棟 200 部 

６ 桜区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター 200 部 

７ 浦和区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター ※区役所とは別棟 200 部 

８ 南区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター 200 部 

９ 緑区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター 200 部 

１０ 岩槻区役所 
保険年金課 100 部 

保健センター 200 部 

１１ 保健所 健康支援課 3,900 部※ 

１２ その他 市が指定する場所 残部※ 

合計 681,500 部 

 
※健康支援課及び市が指定する場所への納品部数については、１０，０００部程度増減

する可能性がある。 


