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入 札 説 明 書 

 

 当該業務の入札等については、関係法令等に定めるもののほか、この入札説明書によるものとします。

この他さいたま市契約規則等関係法令等をよく参考にした上で、入札にのぞんでください。 

 

１ 競争入札に付する事項 
⑴ 件名 
  令和６年度 さいたま市国民保護図上訓練企画運営支援等業務 
⑵ 履行場所 
  さいたま市役所及び受託者社内 外 
⑶ 履行期間 
  契約日から令和７年２月２８日（金）まで 
⑷ 業務概要 
  仕様書のとおり 
⑸ 入札方式 
  一般競争入札 

 

２  仕様等に関する質問方法 

仕様等に関して質問のある場合は、次のとおり質問書を提出してください。 

⑴ 提出先  

さいたま市総務局危機管理部危機管理課 宛て  

⑵ 提出方法 

電子メール kiki-kanri@city.saitama.lg.jp 

 ⑶ 受付期間 

本告示日から令和６年６月５日（水）正午まで 

⑷ 質問に対する回答 

令和６年６月６日（木）正午までに随時回答 

 ⑸ その他 

   公平性を保つため質問及びその回答はすべての入札説明書交付者へ提供します。 

 

３ 競争入札参加申込兼資格確認申請書の提出に関する事項 

⑴ 競争入札参加申込兼資格確認申請書等の提出 
本入札に参加を希望する者で、競争入札資格の要件を満たしている者は、次のとおり提出し

てください。 
  ア 受付期間 

告示の日から令和６年６月７日（金）正午まで 
イ 提出書類 

    競争入札参加申込兼資格確認申請書 
  ウ 提出方法 

 電子メール ２⑵同様 さいたま市総務局危機管理部危機管理課 宛て 

  エ その他 
    明らかに入札資格がないと認められるときは、確認申請書等を受理しません。 
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⑵ 競争入札参加資格確認結果通知書の交付 
入札参加資格の確認をしたのち、次により競争入札参加資格確認結果通知書を交付します。

なお、入札参加資格がないと判断した場合も、その旨を通知します。 
ア 交付方法 
  電子メール 
イ 交付日 

    令和６年６月１１日（火）までに随時交付します。 

 

４ 入札に関する事項 

  競争入札参加資格確認結果通知書の結果、入札参加資格を有する者は、入札に参加できます。 

  また、入札にあたり、さいたま市業務委託郵便入札執行要領を確認すること。 

 ⑴ 入札方法 
  郵送（一般書留又は簡易書留等）による提出とする。 
⑵ 入札書に記載する金額 

総価で行います。落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１００分の１０

に相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金額を切り捨て

るものとします。）をもって落札価格とするので、入札者は、消費税及び地方消費税に係る課税事

業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった金額の１１０分の１００に相当する金額を

入札書に記載してください。 
⑶ 入札手続等 

  ア 送付期限 
    令和６年６月１７日（月）まで（必着） 
  イ 送付先 
    入札に関する事務を担当する課（下記６） 

  ウ 送付方法 

    書留郵便（一般書留、簡易書留）による郵送 
  エ その他 

郵便入札に係る費用については、入札の結果にかかわらず、入札参加者の負担とします。 

⑷ 入札書等の提出書類 

 ア 入札書 

  イ 入札保証金 
    見積もった金額の１００分の５以上を納付してください。ただし、さいたま市契約規則（平成

１３年さいたま市規則第６６号）第９条の規定に該当する場合は、免除とします。 
    なお、入札保証金を納付した場合は納付書を入札書に同封してください。 

 ウ 入札保証金の免除を希望する場合は、免除を証明する書類の写しを添付し、入札保証金免除申 

請書を競争入札参加資格確認結果通知書と併せて提出してください。 

⑸ 入札の辞退 
競争入札参加資格確認結果通知書を受領した入札参加者が、入札を辞退する場合は、入札辞 

退届を送付してください。 
ア 送付場所 

４⑵イ同様 
   イ 提出期限 
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４⑵ア同様 

 ⑹ 開札日時及び場所 
  ア 日時 
    令和６年６月１９日（水）午前１０時３０分 
  イ 場所 
    さいたま市浦和区常盤６丁目１番２８号 消防局庁舎３階関係課会議室 
 ウ 立会いについて 

    立会いを希望する者は、開札日前日までに入札に関する事務を担当する課（下記６）に開 
札立会い申請書を提出し、承認を得てください。 

   ただし、開札に立会うことができる者は、当該入札において参加資格があると認められる

者又はその委任状を持参した代理人に限り、１名のみ入場できます。 
    ⑺ 入札の無効 

   次のいずれかに該当する入札は無効です。 

  ア 入札者の押印のない入札書による入札 

  イ 記載事項を訂正した場合に、その箇所に使用印の押印のない入札書による入札 

  ウ 押印された印影が明らかでない入札書による入札 

  エ 入札に参加する資格のない者がした入札 

  オ 記載すべき事項の記入のない入札書又は記入した事項が明らかでない入札書による入札 

  カ 入札保証金を納付しない者又は納付した入札保証金の額が所定の率による額に達しない者が

した入札 

  キ 明らかに連合によると認められる入札 

  ク 通知書等において定めた提出書類を提出しない者がした入札、又は虚偽の提出書類を提出した

者がした入札 

  ケ 金額を訂正した入札書による入札 

  コ 最低制限価格を設定している場合において、当該金額に満たない入札 

  サ 前号に掲げるもののほか、入札の条件に違反した入札 

⑻ 再入札の実施 

ア 落札者がいないときは、新たに日時及び場所を定め、再度入札を行うものとします。 

  イ 再度入札に参加することができる者は、初度入札が無効とされなかった者に限ります。 

  ウ 再度入札の開札日時及び場所、入札書等の提出方法並びに到達期限については、再度入札に参 

加することができるとされる者に対し、速やかに連絡するものとします。 

 

５ その他必要な事項 

 ⑴ 公正な入札の確保 

   入札参加者は、私的独占の禁止及び公正取引の確保に関する法律（昭和２２年法律第５４号）に

抵触する行為を行ってはなりません。 

 ⑵ 契約金額の支払方法 

適法な請求に基づき請求書を受理した日から３０日以内に当該代金を支払うものとします。 

 ⑶ その他入札に関する詳細事項については、さいたま市業務委託郵便入札執行要領に基づきます。 

⑷ 入札説明書等の配布 

  入札説明書の配布時に次の書類を併せて配布します。 

ア 仕様書 
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イ 一般競争入札参加申込兼資格確認申請書 

ウ 入札保証金免除申請書 

エ 入札書（２枚） 

オ 入札辞退書 

カ 委任状 

キ 質問書 

ク 開札立会い申請書 

ケ さいたま市業務委託郵便入札執行要領 

コ 郵便入札注意事項 

 

６ 入札に関する事務を担当する課 

  〒３３０－００６１ 

  さいたま市浦和区常盤６丁目１番２８号 消防局庁舎３階 

  さいたま市総務局危機管理部危機管理課 

  ＴＥＬ ０４８－８２９－１１２５（直通） 

  ＦＡＸ ０４８－８２９－１９３６ 


