
（仮称）希望（ゆめ）のまち婚活応援事業業務 

要求水準書 

１ 業務名 

（仮称）希望（ゆめ）のまち婚活応援事業業務 
 
２ 履行期間 

契約締結日から令和９年１月２９日まで 

 
３ 履行場所 

さいたま市浦和区常盤６－４－４ 外 

 
４ 予算の上限額 

3,819,000 円（消費税及び地方消費税額を含む。） 

 
５ 業務の目的 

本事業は少子化の要因となる未婚化・晩婚化に対する取組みとして、出会いや結婚に興

味を持っているが、実際に婚活を開始することに悩みや不安、疑問を抱いている主に２０

～３０代の独身者に対し、イベントを通して不安等を解消し、出会いや婚活の後押しを行

うことを目的とする。 
   
６ 業務内容 

今後の出会いや婚活に自信を持って臨めるよう促すとともに、婚活への不安等を解消

することを目的に、参加者に出会いや婚活に関する初歩的な知識やスキルを身につけて

もらうイベントの企画、調整、管理、運営、設営、撤去等を行う。 
本イベントは「出会いや婚活の気運醸成」をテーマとし、「５ 業務の目的」に沿った有

識者等による講演会の開催と体験型・参加型ブース等の設置により、多くの参加者に気運

醸成が図れるイベントを実施する。企画・提案の際、開催予定時期に着目した工夫や本市

地域資源等を活用した工夫があれば提案の中で示すこと。 

⑴ 開催予定日時 
令和８年１２月５日（土） 
※イベント開催時間については、午後１時～午後３時を含む４時間以上とする。 

⑵ 開催予定会場 
 ① 門街広場 イベントスペース 
 ② RaiBoC Hall（市民会館おおみや） 集会室１～２ 

（住所：さいたま市大宮区大門町２－１１８） 



 ①、②どちらの会場も使用することとし、予定会場とは別に会場を提案する場合

は、企画・提案の中でその理由とともに示すこと。なお、予定会場を含めた会場費（控

室含む）については受託者が支払うこととする。イベント開催に要する資器材（ブー

ス関連含む）も同様とし、調達等も受託者が行うこととする。また、設営等は当日午

前９時～可とし、撤去についても当日午後８時までに完了すること。なお、「①門街

広場 イベントスペース」の設営時間については別途、委託者との調整も可とする。 
 

⑶ 開催内容 

①有識者等による講演会 

概  要 

参加者が出会いや婚活に関する理解を深め、今後の後押しになる講演テ

ーマを設定して実施する。講師については、受託者決定後、委託者と協

議の上、委託者が決定する。講師決定後の連絡・調整等については受託者

が行うこととする。また、講師へ支払う講演に係る費用についても受託

者が支払うこととし、20万円（税込み・交通費等含む）程度を見込むこ

と。 

回  数 ２回程度 

参加人数 50～100 人程度／回 

参加方法 

事前申込制とし、当日空席があれば、受託者において当日受付を行うこ

と。 

参加者申込受付手続については、本市の電子申請・届出サービスである

オンライン市役所さいたま（通称オンたま）を利用して、委託者が実施

することを想定しているが、その他の方法で申込受付を行う場合は、受

託者で調達・実施を行うこと。 

②体験型・参加型ブースの設置 

概  要 

出会いや婚活に活用できる知識やスキルに関する体験型・参加型ブースを設

置すること。ブースの内容を３つ、企画・提案の中に記載すること。な

お、ブース設置に係る人員・資器材については受託者が調達し、支払うこ

ととする。 

設 置 数 
３つ（全て異なる内容で設置すること。また、設置数とは別に委託者が内

容を設定するブース※を１つ設けること。） 

※委託者が内容を設定するブースについて・・・本市の婚活支援についての広報ブ

ース（本市が加入する SAITAMA 出会いサポートセンターの紹介等）を想定している

ため、広報活動に必要な最低限のスペース（3m×3m）および資材（机 2 台、椅子 6

脚）を確保すること。また、資材（机 2台、椅子 6 脚）については、受託者で調達

すること。 

⑷ アンケート調査 

イベントの効果測定と今後の少子化対策に向けた政策検討の基礎資料とするため、

参加者に対して、結婚に向けた課題等に関するアンケート調査を実施し、調査結果を



集計・報告すること。なお、アンケート内容および報告形式は委託者と協議の上、決

定するものとする。 
⑸ 広報 

本事業の目的を達成するため、特に２０～３０代の独身者（男女問わず）の集客に

つながるよう SNS 等をはじめとした効果的な広報等を実施すること。なお、企画・提

案の中に、その具体的な方法について記載すること。 
⑹ その他 

業務実施計画書や運営マニュアル等の必要資料を作成し、イベント当日の運営そ

の他の必要な人員については、受託者にて配置すること。イベント保険や、各種法令

等で必要な手続き等については、受託者にて行い、その費用についても受託者が支払

うこと。また、原則として、イベントの参加費用は無料とすること。ただし、参加者

へ飲食を提供する場合に、実費相当額の参加料を徴収することは差し支えない。その

場合、金額は委託者と協議の上で決定するとともに、「７ 成果物 (1) 事業実施報告

書」に会計報告を含めること。 
 
７ 成果物 

⑴ 事業実施報告書【提出時期：業務完了時】 

ア 電子媒体（DVD-R） １式 
⑵ 当業務で作成した印刷物や資料、データ【提出時期：作成時】 

⑶ その他委託者と受託者が協議の上、成果物として提出を求めるもの 
 

８ その他 

⑴ 本要求水準書に記載のない事項及び疑義がある場合は、委託者と事前に協議し、そ

の指示に従うこと。 

⑵ 受託者は、事業実施にあたり、適宜委託者との協議を行うこと。 

⑶ 受託者は、業務執行中に不測の事故等が発生した場合には、直ちに委託者に連絡す

るとともに、適切な処置を行わなければならない。 

⑷ 受託者は、業務を履行するにあたり、人権の尊重を基本とするとともに、人権に関

する社員研修の実施等により、業務従事者が人権に配慮することができるよう努め

ること。 

⑸ 本業務に関する著作権、その他の権利はすべて委託者に帰属するものとする。ただ

し、必要な場合には委託者の許可のもと使用することを認めるものとする。 

⑹ 受託者は、当該業務の遂行に際して知り得た情報等については、いかなる理由をも

ってしても業務期間中及び業務期間終了後に第三者に漏らしてはならない。 

⑺ 本業務の遂行に係る各種法令等を遵守するほか、「さいたま市契約規則」、「さいた

ま市業務委託契約基準約款及び別記・情報セキュリティ特記事項」の規定を遵守す

ること。 

⑻ 「仕様書」については、本要求水準書に従って受託者が作成し委託者へ提出した企



画提案書を基に、委託者と受託者の協議の上で作成する。 

⑼ 受託者は、業務の全部を一括して、または業務の監督管理に係る部分等、業務の主

たる部分を再委託してはならない。なお、業務の一部を再委託するときは、あらか

じめ委託者の承諾を得るものとする。 

⑽ 本要求水準書に明記されていない事項であっても、当然必要と認められる本業務に

付帯する軽微な業務については、受託者の負担において誠実に行うものとする。 


