
 

 - 1 -

旧 市 民 会 館 お お み や 駐 車 場 公 募 貸 付 実 施 要 領 

一 般 競 争 入 札 方 式 （ 駐 車 場 用 途 限 定 ） 

 さいたま市スポーツ文化局文化部文化振興課（以下「文化振興課」という。）が管理する以下の公

有財産（以下、「貸付物件」という。）の有効活用を図るため、有料時間貸駐車場とするに当たり、公

募による貸付けを実施します。 

希望される方は、この公募要領、物件調書をよく読み、次の各事項を理解した上、必ず現地を確認

し、承知されたうえで申込みをしてください。  

 

１．貸付の概要 

◆１ 貸付物件◆ 

物件番号 所      在 面 積 現況 

１ 
さいたま市大宮区下町３丁目４７番８の一部 

774.94 ㎡ 駐車場 
さいたま市大宮区吉敷町１丁目１２０番１の一部 

   ※別紙の「物件調書」を参照してください。 

   

◆２ 貸付の条件◆ 

（１）貸付物件の用途指定 

ア 貸付物件の用途は、原則として平置き有料時間貸駐車場（以下、時間貸駐車場）とします。  

イ 月極駐車場及びカーシェアリングを実施する場合は、これらの台数の合計が時間貸駐車場

の台数を超えないものとします。   

ウ 建物の設置は不可とします。 

（２）貸付方法 

貸付物件は、現状有姿での貸付けとなります。したがって、工作物や埋設物などを含むもの

とし、越境物や占有物などがある場合についても現状有姿のままお貸しすることになります。 

なお、現在市が貸付けている事業者が設置しているものについては、貸付期間開始前に撤去

されます。 

（３）駐車場利用料金  

ア 駐車場利用料金は借受人が決定するものとし、貸付期間開始日から徴収することができ 

るものとします。  

イ 大宮区役所の施設利用者が対象駐車場を利用する場合、入庫から１時間分の駐車場利用料

金を無料（以下「１時間無料」という。）とし、１時間無料の認証等については、大宮区役

所の職員が行います。 

ウ 大宮区役所の職員が行う上記イの認証等について、１時間無料となるサービス券等の配布

によるものとする。 
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（４）貸付面積 

７７４．９４㎡ 

（５）貸付期間 

    令和８年４月１日から３年間 

（６）賃料 

    入札により決定します。なお、入札の際、最低貸付価格を下回った場合は貸付することは

できません。また、契約後の賃料の金額改定は原則できませんのでご注意ください。 

※ 最低貸付価格 月額 516,000 円（消費税込み） 

※ 賃料は、契約書に定める金額としますが、入札金額に消費税を加えた額（１円未満の端数

切捨て）に当該貸付期間の月数を乗じ、それを総額として表記します。 

（７）契約保証金 

賃料の６ヶ月分（契約満了後に返還します）。 

（８）貸付に関する条件 

ア 各種費用の負担  

設計、整備工事、駐車場運営管理及び原状回復等にかかる全ての費用については、賃料とは

別に借受人が負担するものとします。  

イ 借受人の義務  

① 貸付対象物件の使用にあたっては、利用者の安全を確保し、近隣住民の迷惑とならな 

いように十分に配慮するものとします。  

② 市が貸付対象物件の管理上必要な事項を借受人に通知した場合は、その事項を遵守する

ものとします。 

③ 駐車場法（昭和 32 年法律第 106 号）に基づき、該当する駐車場については、関係機関

に届出駐車場の手続きを迅速に行い、利用開始日前に手続きを完了するものとします。 

④ 対象物件の使用にあたっては、地方自治法（昭和 22 年法律第 67 号）、駐車場法（昭和 

32 年法律第 106 号）、その他関係法令を遵守するものとします。 

ウ 使用期間終了時の条件等  

① 借受人が設置した設置機器等について、貸付期間満了までに原状回復を行い、市職員の

確認を受けるものとします。ただし、市と借受人が協議を行った結果、市が提示した場合

や事業者が継続して借り受ける場合はこの限りではありません。  

② 借受人は、市に対し原状回復及び返還に伴い発生する費用、立退料等その他一切の請求

をすることができないものとします。  

エ その他  

① 事業者は、許可に基づく権利の全部または、一部を第三者に譲渡し、転貸し、質入れも

しくは担保に供し、または営業の一部委託もしくは名義貸しをすることはできません。た

だし、業務の効率を理由とし、一部を委託することについて市の承諾を得た場合は、この

限りではありません。  

② 天災、有料駐車場内において生じた盗難、損害その他市の責めに帰することができない

事由により、事業者又は駐車場利用者が被った損害については、市は一切その責任を負わ



 

 - 3 -

ないものとします。  

③ 災害その他不可抗力等、市及び事業者双方の責めに帰することができない事由により業

務の継続が困難となった場合、業務継続の可否について双方で協議するものとします。 

（９）駐車場運営に関する条件 

   ア 設計  

① 全ての設備機器は借受人が設置するものとします。  

② 駐車場運営に必要な機器の電源等は借受人において確保するものとします。  

③ 車室、車路及び設備配置は十分に安全を確保するものとします。 

④ 利用者の安全確保及び利便性の向上を図るため、貸付範囲外への車両の進入を防ぐため

の車止めポール（Ｕバリカー等）を設置するものとします。設置範囲は貸付範囲図で示

しますが、車止めポール（Ｕバリカー等）の種類に関しては市と協議の上、設置するこ

ととします。なお、車両の進入を防ぐための車止めポール（Ｕバリカー等）は、貸付範

囲の内側に設置することとします。 

⑤ 精算機を設置する場合は、多様な利用者を想定し、利便性の高いものとするものとしま

す。また、操作の説明書きを表示し、現金の他、交通系 ICもしくはクレジットカードの

支払いに対応できるものとします。 

⑥ 入出庫に必要十分な照明を設置するものとします。 

⑦ 満空看板サインを設置する場合は、駐車場の出入り口から視認できる位置かつ満空情報

の連動ができるものとします。  

イ 整備工事  

① 借受人は整備工事着手前に市と設計及び施工の内容、時期の協議を行うこととします。  

② 借受人が、土地の形質を変改する場合は、あらかじめ市と協議し承認を受けるものとし 

ます。  

③ 借受人の責任により、環境に配慮した内容の整備工事を行うものとします。 

④ 警備員を配置するなど万全な安全対策を講じるものとします。  

ウ 運営に関する事項  

① 時間貸駐車場は、年中無休で 24 時間営業が可能であることとします。  

② 設置した機器等による事故等は全て借受人の責任範囲とし、第三者又は市に損害を与え

た場合は、すべて借受人の責任でその損害を賠償しなければならないものとします。  

③ 貸付範囲に関する近隣及び利用者への対応は、借受人が一切の責任で行うものとします。 

④ 運営にあたり想定されるトラブルや緊急時の対応について、対応方法を構築することと

します。 

⑤ トラブルの発生など不測の事態に備え、精算機または出入口付近に緊急連絡先を掲示し、

借受人に直接連絡可能な体制とすることとします。 

⑥ 時間貸駐車場における料金の設定については、周辺時間貸駐車場の相場等及び施設利用

者の利便性を考慮した料金体系とすることとします。 

エ 管理に関する事項 

① 設備機器について、適宜点検を実施し、必要な補修・機器のメンテナンス等を行い、常
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に関係法令に適合した状態での共用を実施してください。また、設備機器等の故障の時は、

速やかに修理又は調整を行うものとします。 

② 必要な届け出等は借受人が書類・図面等を作成し行い、届出等に係る費用は借受人が負

担することとします。  

③ 借受人は、業務を行うにあたり、業務上知りえた秘密を洩らし、または自己の利益のた

めに利用することは出来ないものとし、貸付期間満了後も同様とします。 

④ 借受人は、事故や利用者からの苦情等があった場合、適切に処理することとします。  

⑤ 貸付対象物件全体について、物件の返還までの間、借受人は善良な管理者としての注意

を持って、物件の維持保全・管理を行います。また、トラブル等の不測の事態が発生した

場合や市からの対応要請があった場合は、速やかに対応するものとします。  

⑥ 借受人は、防犯安全対策のため、必要に応じてゴミの処分等を実施するものとします。 

（１０）駐車場の開設 

① 引渡し後速やかに工事に着手し、令和８年４月～令和８年５月中に駐車場を開設してい

ただきます。可能な範囲で速やかに開設できるようご準備願います。 

② 駐車場の開設が著しく遅れる場合は、契約を解除します。 

（１１）その他 

① 現地説明会は実施しませんので、入札参加者は、必ず自ら現地確認及び諸規制の状況等

の調査確認を行ってください。 

② 公告、本実施要領及び仕様書を熟読のうえ、入札にご参加ください。 

③ その他、定めのない事項については甲乙協議するものとします。 

 

◆３ 公募スケジュール◆ 

公募要領の配布期間 令和７年１２月１０日（水）～令和８年１月９日（金） 

質問受付期間 令和７年１２月１０日（水）～令和７年１２月２２日（月） 

質問に対する回答 令和７年１２月２６日（金） 

申込期間 令和７年１２月２２日（月）～令和８年１月１６日（金） 

入札日 令和８年２月４日（水） 

契約期限 令和８年３月６日（金） 

 

２．応募の手続き 

◆１ 申込みの資格◆ 

申込みをすることができる事業者は、次に掲げる要件をすべて満たす者となります。 

（１）個人においてはさいたま市内に住民票がある方、法人においては、さいたま市内に本店、

支店又は事務所等を有する法人であること。 

（２）別紙の「誓約書」をもって、誠実に入札に参加することができる個人又は法人であるこ

と。  

（３）本募集要領、物件調書、契約書に定める事項を了承したうえで、誠実に履行できる個人
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又は法人であること。 

※複数の個人又は法人による共有、共同の利用をしないこと。 

※申込者が、契約者となること。（異動等正当な理由があった場合はその旨の証明を要する。） 

◆２質問の受付・回答◆ 

質問受付期間 令和７年１２月１０日（水）～１２月２２日（月）午後５時 

質問受付方法 所定の質問書を次のいずれかの方法にて提出してください。 

・郵送 

〒３３０－９５８８ さいたま市浦和区常盤６－４－４ 

スポーツ文化局文化部文化振興課文化施設係 

・ｅメールアドレス ： bunka-shinko@city.saitama.lg.jp 

※上記以外の方法（電話、口頭等）では受付しません。 

質問回答方法 回答は、令和７年１２月２６日（金）から、さいたま市のホームペ

ージにおいて公表します。（質問者名は表示しません。） 

https://www.city.saitama.lg.jp/005/001/017/001/p125953.html 
 

◆３ 申込方法◆ 

申込期間 令和７年１２月２２日（月）～令和８年１月１６日（金） 

午前９時～午後５時 

申込場所 〒３３０－９５８８  

さいたま市浦和区常盤６－４－４  さいたま市役所 ８階 

担当 さいたま市スポーツ文化局文化部文化振興課 

電話 ０４８－８２９－１２２７ 

申込方法 上記の申込期間、申込場所へ持参もしくは郵送してください。 

※郵送については期限までの消印を有効とします。 

必要書類等 ① 応募申込書（様式第１号） 

② 誓約書（様式第 2 号） 

③ 個人は住民票、法人は商業登記簿謄本（履歴事項全部証明） 

④ 印鑑証明書 

⑤ 個人又は法人市民税に係る納税証明書（過去２年間分） 

※上記書類を各１部又は１種類 

※証明書等は発行後から３ヶ月以内のものを提出してください。な

お、提出書類の返却、変更は認めません。 

※ 上記様式のうち①、②は、さいたま市のホームページから 

ダウンロードできます。 

https://www.city.saitama.lg.jp/005/001/017/001/p125953.html 
※申込みは期限を厳守してください。 

※提出書類の記載漏れ、不備等がないようにしてください。申込み期間後の申込者からの依頼

による書類等の変更、返却は一切できません。 

 

mailto:bunka-shinko@city.saitama.lg.jp
https://www.city.saitama.lg.jp/005/001/017/001/p125953.html
https://www.city.saitama.lg.jp/005/001/017/001/p125953.html
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◆４ 入札日時等◆ 

入札会場 さいたま市役所 西会議棟 第６会議室 

（さいたま市浦和区常盤６－４－４） 

入札日時 令和８年２月４日 午前１０時 

必要書類 ①一般競争入札参加証（当該公募において文化振興課が発行したも

の） 

②入札書 

③委任状（代理人が入札する場合。物件ごとに必要となります。） 

※ ②～③は、のホームページからダウンロードできます。 

https://www.city.saitama.lg.jp/005/001/017/001/p125953.html 
注意事項 ・入札当日は、上記の必要書類を持参してください。郵送等の受付

けはしません。 

・入札者以外は、会場への入場はできません。 

・入札に関して、不正行為又は入札執行者の指示に従わない方は、

その場で失格若しくは入札無効とします。 

 

◆５ 入札金額等◆ 

  入札金額は貸付料の月額（消費税抜き）を記載してください。最低貸付価格 516,000 円（月額・

消費税込み）以上で最も高い金額を入札した方が落札者となります。 

 （１）入札書に記載する際又は入札の際には、次の事項に留意してください。 

  ・数字の記載は、黒インクのボールペン又は万年筆を用いて、アラビア数字（算用数字）を使用

して、金額の頭に￥マークを記入すること。 

  ・誤字脱字の加除訂正をする場合は、その箇所に押印（訂正印）をしてください。なお、入札書

の金額は訂正できません。 

  ・入札後に入札書の書換え、引き換え又は撤回をすることはできません。 

 （２）（１）に違反する入札及び次のいずれかに該当する入札は無効とします。 

  ・入札参加資格のない方の入札 

  ・記載事項が判読不明なものの入札 

  ・入札事項の一部又は全部が記載されていない入札 

  ・記名、押印がない入札 

  ・その他指定した以外の方法により入札した場合 

   

◆６ 入札保証金◆ 

  今回の一般競争入札においては、入札保証金は免除とします。 

   

◆７ 落札者の決定◆ 

 （１）最低貸付価格 516,000 円（月額・消費税込み）以上で最も高い金額（月額・消費税抜き）

を入札した方が落札者となります。 

https://www.city.saitama.lg.jp/005/001/017/001/p125953.html
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 （２）落札者となるべき同価格の入札をした者が複数いた場合は、直ちに「くじ」によって落札者

を決定します。 

 （３）最低貸付価格以上の入札がない場合は再度入札をしますが、１回限りとします。 

（４）再入札においても落札者が決定できない場合は、他の方法により設置者を決定しますが、そ

の方法についてはその時点で公表します。 

（５）正当な理由なくして、文化振興課が指定する期日までに手続きに応じなかった場合又は著

しく社会的信用を損なう行為等により、設置事業者として相応しくないと施設管理者が判断

したときは、設置者の決定を取り消す場合があります。  

 

３．契約について 

◆１ 契約の締結◆ 

（１）選定された事業者には、契約に関する書類をお渡ししますので、文化振興課の指示に従っ

てください。 

（２）契約書の貸付料は、入札金額に消費税を加えた額（１円未満の端数切捨て）に当該貸付期

間の月数を乗じ、それを総額として表記します。 

 

◆２ 契約保証金◆ 

（１）契約保証金は、貸付月額の６か月分とします。 

（２）契約保証金は、貸付契約を誠実に履行した契約期間終了後に還付いたします。契約履行及

び完了検査後に還付請求をしてください。 

（３）返還する保証金には利息を付しません。また、返還までに１ヶ月以上を要する場合もあり

ます。 

 

◆３ 事業者の公表等◆ 

  契約を締結した設置者は、さいたま市ホームページで公表されます。 

 

◆４ 貸付料の納付◆ 

貸付料は、文化振興課が発行する納入通知書に定める金額を期日までに納付するものとします。 

※納入通知書は、原則、年度ごとに作成しますので、年度払いが基本となります。 

 

◆５ 原状の回復◆ 

契約期間が満了時には原状に回復し、市に返還してください。また、契約が解除された場合も

同様とします。なお、事業者はさいたま市に対して原状回復に要した費用等を請求できません。 

 


