
様式第１号（第９条関係） 
 

（表） 
さいたま市子どもの居場所づくり事業への運営費補助金交付申請書 

 
年  月  日     

 （宛先）さいたま市長 
団 体 名 ＮＰＯ法人〇〇 

所 在 地 さいたま市浦和区常盤６－４－４ 

代表者住所 さいたま市西区西大宮３－４－２ 

（フリガナ） サイタマ タロウ 

代表者 職・氏名 代表理事 さいたま 太郎  

電 話 番 号 ０４８－８２９－１９０９ 

 
 さいたま市子どもの居場所づくり事業への運営費補助金の交付を受けたいので、次のとおり申請します。 
 
１ 対象事業の名称及び種別             ※該当する全てに事項にチェック☑を記入 
                                 ☑会食事業 
      のびのびゆめ食堂                   □食品等配布事業 
                                 □学習支援事業 
２ 交付を受けようとする補助金の額             

運   営   費     ７２，０００ 円 
 

食 事 材 料 費     １００，０００ 円 ※「１ 対象事業の名称及び種別」にて会食

事業にチェック☑が入った場合に対象 
３ 対象事業の開始予定日及び完了予定日 
 
        令和●年×月××日から 令和♦年△月△△日まで 
 
４ 口座情報 

口
座
情
報 

金 融 機 関 名 ・ 店 名 預金種目 口座番号 

銀行 

のびのび 金庫 
農協 

本店 
1 普通 

2 当座 

3 (  ) 
１２３４５６７ 

口座名義人 
ﾌﾘｶﾞﾅ サイタマ タロウ 
    さいたま 太郎 

 
５ 消費税法に定める課税事業者について     ※確認後該当する事項にチェック☑を記入  

☑ 課税事業者(届出により課税事業者となる場合を含み、簡易課税事業者を除く。以下同じ。)であ

り、補助対象経費を控除対象仕入税額に算入する。  
□ 課税事業者であるが、補助対象経費を控除対象仕入税額に算入しない。 

または、免税事業者又は簡易課税事業者に該当する。 

個人名で申請する

場合は、団体名と所

在地は空欄 



（裏） 
５ 添付書類 
 ⑴ さいたま市子どもの居場所づくり事業計画書（様式第２号） 
 ⑵ さいたま市子どもの居場所づくり事業収入支出予算書（様式第３号） 
 ⑶ 事業の実施に必要となる運営費のうち、単価１万円（税込）以上の支出を見込むものについての

積算や見積り又は資料 
 ⑷ 団体の場合は、定款、規約若しくは会則又はこれらに代わるもの 
 ⑸ 構成員名簿 
 ⑹ 申請者の活動状況が分かる資料 
 ⑺ 預金通帳（口座情報が確認できる頁）の写し 
 ⑻ 前各号に掲げるもののほか、市長が必要と認める書類 
 
６ さいたま市暴力団排除条例に係る誓約 
  確認後チェック☑を記入 

☑私は暴力団員ではありません。 
☑当団体に暴力団員はいません。 
☑申請する事業は暴力団の利益になる事業ではありません。 
☑要綱第３条第２項第２号の規定に該当しません。また、交付決定後に同号に該当することが 

判明したときは、交付決定を取り消され、又は補助金の返還を求められることに異議ありません。 
☑上記事由を確認する必要がある場合は、申請書に記載されている情報を、官公庁へ照会する 

ことに同意します。なお、前記のことについては役員全員が了承していることを確認しています。 
 

７ 申請時確認事項 
確認後チェック☑を記入 
☑補助金交付要綱やＱ＆Ａを熟読し、内容を精査したうえで申請しています。 
☑申請した補助対象経費に対し、国、他の地方公共団体及び市、その他の団体等から重複して他の

補助金を受けていません。 
☑補助金の交付を受けた場合は、団体等の名称や、事業名称、活動内容についてさいたま市のウェ

ブサイトを通じて公表することについて了承します。 
☑要綱第５条に規定する禁止事項に該当する行為は、実施しません。 
⑴ 特定の宗教を支持し、又は特定の教派、宗教若しくは教団を支持しようとする行為 
⑵ 特定の政党の利害に関する行為又は選挙に関し特定の候補者を支持しようとする行為 
⑶ 事業に関係のない物品の販売、広告、宣伝、勧誘等の営業行為 
⑷ 前各号に掲げるもののほか、補助金を支出する市の公正性、公平性、中立性等を損なう行為

又はそのおそれのある行為） 
☑（会食事業のみ）衛生管理やアレルギー対策等について、保健所に相談済（相談予定）です。 
☑（プレーパーク事業のみ）公園の使用許可等について、都市公園課に相談済（相談予定）です。 

 
８ 補助金の交付方法 
  確認後、該当する事項にチェック☑を記入（概算払の場合は理由も記入） 

☑ 事業完了後に一括交付を希望します。 
□ 事業完了前に概算払を希望します。※原則、概算払は交付決定額の一部のみ。残額は事業完了 

後に追加交付。 
概算払で請求する理由：                       

各項目の

内容を確

認し、✔

を記入 

各項目の

内容を確

認し、✔

を記入 

一括交

付と概

算払い

のいず

れかに

✔を記

入 



様式第２号（第９条関係） 
 

さいたま市子どもの居場所づくり事業計画書 
 
事 業 名 のびのびゆめ食堂 
実施場所 ○○公民館 調理室 （さいたま市浦和区常盤６－４－４） 

施設規模 
広さ 

     １００  ㎡ 
（施設等のうちの使用部分） 

席数      ３０   席 

開催日時 
毎月第２土曜日 午前 11 時から午後 2 時 

（4/10,5/8,6/12,7/10,8/14,9/11,10/9,11/13,12/11,1/8,2/12,3/12） 
 
 計  画 

内  容 

（実施内容・方法） 
参加者の皆さんと調理から片付けまで行い、料理の楽しさやみんなで一

緒に食事することの楽しさを伝えたい。会食後は季節に合わせたイベント

を行い、参加者の交流する場を作る。 
（アレルギー対応、食品衛生対応方法） 

申込時にアレルギーの有無を確認し、極力アレルギー食品を避けたメニ

ューとする。アレルギー食品を使用する場合は会場に掲示する。 
食品衛生責任者等の有資格者が調理し、ボランティアには受付やイベント

等を手伝っていただく。感染症対策として、全員手洗いや消毒を徹底し、

配食でも会食でも密にならないような対策を取る。 
スタッフ人数    ５人 

参加者数 

（見込み） 
１回あたり（子ども）      ２０人 
     （ボランティア）    ５人 
     （保護者）      １０人 
     （地域住民等）     ５人 
 

広報の方法 
ホームページやＳＮＳに掲載する。 
チラシを作成し、公民館や近隣の自治会掲示板に掲示したり、近隣の保育

園や放課後児童クラブへ配布する 
 

食事の提供方法が複数ある

場合は、それぞれ記入 

参加者見込み

数をそれぞれ

記入 



様式第３号（第９条関係） 
 

（表） 
さいたま市子どもの居場所づくり事業収入支出予算書 

 
収 入 

項  目 予 算 額 

さいたま市補助金 

 
運  営  費             100,000 円 
 
※支出予定額とし、要綱別表１に記載の月の開催回数の平均に

応じた金額を上限とする。 
 
食 事 材 料 費              72,000 円 
 
※支出予定額－参加者からの収入とし、子ども及びボランティ

アの参加者数（見込み）×４００円を上限とする。 

その他補助金 

 
総 額                30,000 円 
 
（内 訳） 

○○○助成金           30,000 円 
※その他経費に充当予定 

参加者からの収入 

 
総 額                  36,000 円 
 
内訳（１人、１回あたり）          300 円以内 

その他 
（寄付金、自己資金等） 

 
総 額                     円 
 
（内 訳） 
・                       円 
 
・                       円 

合  計                     238,000 円 

会食事業を含む事業用 
≪計画書上の回数、見込み人数≫ 

実施回数             ８回 

子ども、ボランティアの参加者人数 25 人（２00 人） 

保護者、地域住民等の参加者人数  15 人（1２0 人） 

※カッコ内は年度内の見込み人数 

支出予定額－参加者からの収入＝補助金 

108,000 円－36,000 円＝72,000 円 

（25 人×400 円×8 回＝80,000 円が上

限） 

15 人×300 円×8 回＝36,000 円 



（裏） 
 

支 出 
項  目            予 算 額 

運  営  費 

総 額 
                   100,000 円 
（内 訳） 
・消耗品費（衛生用品、事務用品、娯楽品等）20,000 円 
・備品（ブレンダー10,000 円×3 本、鍋等）  45,000 円 
・印刷製本費（チラシ印刷）         20,000 円 
・通信運搬費（チラシ送付代）        5,000 円 
・保険料                 10,000 円 

食 事 材 料 費                     108,000 円 

（補助対象外） 
その他経費 

総 額 
                    30,000 円 
※〇〇〇助成金から支出 
（内 訳） 
・謝礼                 10,000 円 
・負担金（食品衛生責任者講習受講料）  20,000 円 
 

合  計                     238,000 円 

 


