
仕様書 

 

１ 件  名 「ねんりんピック開催記念さいたま市物産展」運営業務 

 

２ 履行期間 契約締結日から令和 9 年 1 月２０日（水）まで 

 

３ 履行場所 大宮駅東西連絡通路 外 

 

４ 目的 

  第３８回全国健康福祉祭（ねんりんピック彩の国さいたま２０２６。以下

「大会」という。）の参加者を主なターゲットとして、さいたま市の物産を中

心としたお土産の品等の販売を行い、さいたま市を PR することを目的とし

た物産展を、大宮駅東西連絡通路内「西口イベントスペース」で開催する。 

 

５ 開催日時 令和８年１１月１０日（火）１０：００～１７：００ 

 

６ 委託業務 

⑴  設営・撤去業務 

ア 別表に掲げる物品により、会場を設営すること。 

イ 一見して件名のイベントであることが視認できるよう、売場を装飾す

ること。 

ウ 設営・撤去にあたっては、東日本旅客鉄道株式会社及びその関連会社

（以下、「ＪＲ社」という。）と調整を行うこと。なお設営は令和 8 年１

１月９日（月）２１：００以降に行い、撤去作業は令和８年１１月１０

日（火）１８：００以降に行うよう想定すること。 

エ 設営・撤去時及び設営完了から午前８：００までの間、警備員を配置

して、駅利用者の安全確保及び設営物の保守を行うこと。 

⑵  売上管理等業務 

ア センターレジで一括の会計を行うため、レジ操作及びコード登録等、

人員を配置してこれを運営すること。なお、レジ機器については、ＪＲ

社の提供するものを使用すること。 

イ 売上金をＪＲ社に納金すること。 



ウ ＪＲ社から、同社のロイヤルティを差し引いた売上額を受領し、各出

店者にそれぞれの売上額を送金すること。 

エ 本件利用客が駅利用者の動線等に支障を及ぼさないよう、待機列の整

理等を行うこと。 

⑶  出店者説明会業務 

ア 全出展者を対象として、出展要領を作成・配布すること。なお、出展

者の募集は委託者において行う。 

イ 開催日の４週間前を目途として、出展者説明会を１回開催すること。

開催方法は対面又はオンラインによることとし、委託者と協議して決定

するものとする。 

ウ 出展者には、ＡＤパス等、出展者であることを識別する物品を作成・

配布し、出展中の着用を呼び掛けること。 

エ 開催前後を含め、出展者からの質問等に真摯に対応すること。 

⑷  広報業務 

ア 広報チラシを作成すること。なお、チラシの内容は委託者と協議の

上、定めることとする。 

イ チラシは、Ａ４判、フルカラー、片面印刷とし、３，０００部を印刷

するとともに、ＰＤＦデータを添えて、令和８年１０月２日（金）まで

に納品すること。なお、チラシの著作権は委託者に帰属する。 

ウ 校正回数は３回とする。 

⑸  その他業務 

ア  購買者数及び売上額について、委託者に報告すること。 

 イ 本件業務の履行にあたり、使用する音楽、映像、図像等により、第三

者の権利を侵害しないこと。 

  ウ 本件業務の履行に際して知りえた個人情報等は、本件業務の履行につ

いてのみ利用するものとし、業務期間中及び業務期間終了後にあって

も、第三者に漏らしてはならない。 

  エ 仕様書に明記されていない事項であっても、本件業務の履行にあたり

当然に必要となる許認可取得や法的手続等は、委託業務に含むものとす

る。 

  オ 災害や事故等により、委託者の判断で本件イベントの全部または一部

を実施しないこととした場合は、委託者と受託者で協議のうえ、出来高



に基づいて受託者への支払額を定める。 

  カ その他、本仕様書に記載のない事項について疑義が生じたときは、委

託者と受託者が協議して定める。 

 

 

 

別表 

物品 数量 備考 

平台ワゴン 10 台 ・W1800 ㎜×D750 ㎜×H800 ㎜程度 

・前垂れ等で装飾すること 

冷蔵ケース 4 台 ・W1500 ㎜×D900 ㎜×H900 ㎜程度 

長机 ４台 ・レジ台等 

パイプ椅子 24 脚  

ベルトパーテーション 30 本  

タイトル横幕 ３枚 ・W2700 ㎜×900 ㎜程度 

・イベント名称を記載した装飾品として

天井からの吊り下げを想定 

卓上ポップスタンド 10 個 ・出展者名を表示 

※電源配線や、買物袋等の消耗品類を含むこと。 


