
さいたま市浄化槽設置整備事業実績報告書の注意点、工事写真の撮影について説明します。 

● 実績報告に必要な書類①～⑩とその注意点 

① さいたま市浄化槽設置整備事業実績報告書（様式第５号） 

 報告者の電話番号が記入してありますか。 

 報告者の捺印がありますか（本人の手書きの場合は不要）。 

 事業完了日が記入してありますか。 

② さいたま市浄化槽設置整備事業補助金交付請求書（様式第７号） 

 報告者の捺印がありますか（本人の手書きの場合は不要）。 

 右上の提出年月日が空欄になっていますか。 

 額確定の通知日、文書番号の欄が空欄になっていますか。 

③ 浄化槽保守点検及び清掃契約書の原本及び写し 

 契約書の内容に記入漏れはありませんか。 

 保守点検及び清掃の両方がそろっていますか。 

 契約書の住所は、当該浄化槽の申請と同じ住所になっていますか。 

④ 支払済みの浄化槽法第７条及び 11 条に基づく定期検査依頼証の写し 

 依頼者は報告者と同じ名前になっていますか。 

 支払済みになっていますか。 

⑤ 工事におけるチェックリスト 

 チェックリストの記載漏れはありませんか。 

 チェック日、浄化槽設備士名は記入されていますか。 

⑥ 浄化槽本体及び設置工事に係る工事代金の領収証の写し 

 領収書の宛名は報告者になっていますか。 

 領収書に日付は記入されていますか。 

 領収書の金額は、申請時に提出した見積書と同じ金額ですか、金額が変更とな

っている場合は請求明細が添付されていますか。 

 既存単独処理浄化槽若しくはくみ取り便槽の処分又は雨水貯留施設に再利用するために要する

費用、配管工事に要する費用及び浄化槽の設置に要する費用の内訳が記載されていますか。 

⑦ 工事写真及び資料 

 工事写真はすべて揃っていますか。 

 写真撮影要領にしたがって撮影されていますか。 

 工事標識の内容は正しく記載されていますか。 

 ベースコンクリートに成型既製品をした場合は、証明書（強度・材質等）が添付されていますか。 

＊ 工事写真の詳細については、別添工事写真撮影要領を確認してください。 

＊ 雨水貯留施設に再利用した場合は、その工程の写真についても添付してください。 

⑧ 浄化槽使用廃止届出書の写し（既存単独処理浄化槽からの転換の方のみ） 

 廃止した既存単独処理浄化槽の設置場所等必要事項がすべて記入してありますか。 

⑨ 浄化槽使用開始報告書の写し

 必要事項がすべて記入していますか。 

⑩ その他（既存単独処理浄化槽からの転換の方のみ）

 マニュフェストＥ票は添付されていますか。 

実績報告書の作成について 

報告書類はすべて 

そろっているかな？ 

添付漏れ、記入漏れ

はないかな？


